
 

 
सूचनाको हकसàबÛधी ऐन,२०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हक सàबिÛध 

Ǔनयामवलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको ǒववरण । 

(PROACTIVE DISCLOSURE) 

ताराखोला गाउँपाǓलका अग[ल बागलङु । 
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Ǔस.न. िशष[क कैǒफयत 

१ पǐरचय   

२ गाँउपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓत   

 क.पाǓलकको नÈसा   

 ख.संगठन संरचना   

३ ताराखोला गाउँपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार   

४ èथानीय तहको एकल अǓधकारको सूची   

५ संघ,Ĥदेश र èथानीय तहको अǓधकार साझा सूची   

६ गाउँपाǓलकाको èवीकृत भएका काननुका ǒववरण हǽ   

७ गाउँपाǓलकाको, कम[चारȣ संÉया एवं काय[ ǒववरण  

८ सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार  अǓधकारȣ,सàबिÛधत शाखा 
Ĥमखुको ǒववरण 

 

९ सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ, सàविÛधत शाखा Ĥमखु  

१० सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ,सàबिÛधत शाखा 
Ĥमखुको ǒववरण 

 

११ ताराखोला गाउँपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓधहǾको ǒववरण  

१२ सेवा ĤाƯ गदा[ लाÊने दèतरु र अवǓध   

१३ Ǔनवेदन उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ   

१४ Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ  

१५ सàपादन गरेका कामको ǒववरण  

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ताराखोला गाउँपाǓलकाको पǐरचय –  
 
नेपाल सरकारको ǓमǓत २०७८ गते राजपğमा Ĥकािशत सूचना बमोिजम ताराखोला गाँउपाǓलका 
èथानीय तहको ǽपमा कायम भएको हो । नेपाल Ǔभğको नेपाल भनेर िचǓनने िजãला बागलङु हो । 
यस िजãलाको मÚय भागमा ताराखोला गाँउपाǓलका अविèथत रहेको छ । यस गाउँपाǓलकाको पूव[मा 
काठेखोला गा.पा. र पिƱममा ढोरपाटन नगरपाǓलका, उƣरमा àयाÊदȣ िजãला र दि¢णमा गलकोट 

नगरापाǓलका पद[छन ्। पाँच वटा वडा रहेको यस गाँउपाǓलका साǒवकका अग[ल, अमरभमूी, ǒहल र 
तारा गा.ǒव.स ǓमǓल बनेको छ । यस गा.पा को सबैभÛदा होचो भाग समÛुġȣ सतहबाट कǐरब १४ 
सय Ǔमटर देिख सबैभÛदा अÊलो भाग डुँडेलेकको धरुȣ कǐरब ३५ सय Ǔमटर उचाईमा रहेको छ 
।यसको औसत लàबई १९०९१ Ǔमटर र चौडाई ८६५३ Ǔमटर रहेको छ भने कुल ¢ेğफल समĒमा 
१२८।९२८८ वग[ ǒक.Ǔम रहेको छ। ǒवǓभǏ भौगोǓलक तथा साèकृǓतक ǽपमा ǒवǒवधता यƣु यस 
गाँउपाǓलकामा जनजाǓत हǽको बसोबास को बहãुयता रहेको छ । Ǔब.स.२०७८ को जनगणना अनसुार 

यहा ँको कुल जनसंÉया १०१२० माğ रहेको छ । 

वडागत अनसुारको जनसंÉया –  
 

Ǔस.न. िशष[क पǽुष मǒहला कुल जàमा ĤǓतशत ¢ğेफल (वग[ ǒक.मी. 

१ वडा नं.१  ८७४ १०१३ १८८७ १८.६५% २०.२ 

२ वडा नं.२ १०४६ १०६० २१०६ २०.८१% १९.५१ 

३ वडा नं.३ ९९६ १०४७ २०४३ २०.१८% २२.०५ 

४ वडा नं.४ ६७७ ७६१ १४२८ १४.११% २५.९५ 

५ वडा नं.५ १३२९ १३१७ २६४६ २६.१४% ४१.७३ 

६ कुल जनसंÉया  ४९२२ ५१९८ १०१२० १००% १२९.५२ 
 
 
 
 
गाउँपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓत 

क.पाǓलकको नÈसा 



 

 

 



 

 
ख.संगठन संरचना 

ताराखोला गाउँपाǓलका 
अग[ल, बागलङु । 

गाउँपाǓलकाको संगठन संरचना` 
 

 

  

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

लेखा, ǒवधायन, सशुासन तथा अÛय सǓमǓत  

आǓथ[क ǒवकास, सामािजक ǒवकास, 

पवुा[धार ͪवकास र 
गाउँकाय[पाǓलका 

अÚय¢ Ûयाǒयक सǓमǓत उपाÚय¢ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

गाउँसभा 

-Ĥशासन, योजना तथा 
अनगुमन शाखा – 

अǓधकृत सातौ 
१.सामाÛय Ĥशासन 
इकाई– (सहायक 
चौथो, Ĥशासन) 

२.खǐरद/िजÛसी 
इकाई–(सहायक–
छेठौ पाँचौ Ĥशासन) 
३.योजना तथा 
अनगुमन इकाई–
सहायक छेठौ/पाँचौ-१ 
४.कानूनी माǓमला 
इकाई–सहायक 
चौथो/पाँचौ-१ 

५. सूचना Ĥǒवधी 
इकाई 

- सूचना Ĥǒवधी अǓधकृत-
१(करार) 

-कàÜयटुर अपरेटर १ 
(चौथो) 

पूवा[धार ǒवकास 
तथा वातावरण 
åयवèथापन 

इिÛजǓनयर-सातौ 
१.सडक Ǔसँचाई 
अÛय पवूा[धार 
इकाई 

सव-इिÛजǓनयर-१ 

२.भवन तथा 
मापदÖड 
काया[Ûवयन 
इकाई 

-अ-सव-
इिÛजǓनयर-१ 

३.वातावरण 
सरसफाई तथा 
ǒवपद åयवèथापन 
इकाई 

-सहायक-चौथो-१ 

- खा.पा.स.टे- १ 

-सामािजक 
ǒवकास शाखा 
१.सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
इकाई  

सहायक-५ 

२.मǒहला 
बालबाǓलका 
तथा 
समाजकãयाण 
इकाई 
स.म.ǒव.Ǔन 
चौथो-१ 

३.èवाèØय 
इकाई  

हे.अ. ६ औU-
१ 

अ.न.मी.-१ 

आǓथ[क ǒवकास 

शाखा 

१.कृǒष ǒवकास 
इकाई 

नेपाल कृǒषसेवा 
(७\८औ) -१ 
२.पश ुǒवकास 
इकाई 

अǓधकृत (८\९)-
ने.कृ.से. (भेट) 

सहायक पाचँौ 
(ने.कृ.से. (भेट) 
सहायक पाचौ( 
ने.कृ.से. Ĥा. 
सापडेडे)-२ 
३.सहकारȣ/उƭोग 
/घरेलतुथासाना उƭोग 
शाखा  

सहायक पाचौ/चौथो 

(Ĥ) -१ 

िश¢ा 

यवुा 

तथा 

खेलकुद 

ǒवकास 

शाखा 

-

अǓधकृत 

(िश¢ा 

Ĥशासन

) –

छैटौ) 

सहायक 

पाँचौ 

(िश¢ा 

Ĥशासन

)
  

आǓथ[क 
Ĥशासन 
इकाई  

१.लेखा
अǓधकृ
त-
छैटौ-१ 

२.राज
èव 
इकाई 

सहायक 
चौथो/पा
चौ-१ 

आÛतǐरक 

लेखापǐर¢

ण शाखा 

-सहायक 

( पाचौ 

लेखापǐर¢

ण) -१ 

वडा काया[लयहǽ ५ वटा 



 

 
ताराखोला गाउँपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार 

नेपालको संǒवधानको धारा ५६ मा नेपालको मूल संरचना संघ,Ĥदेश र èथानीय तह गǐर तीन तहको 

हनुे र नेपालको राÏय शिƠको Ĥयोग संघ,Ĥदेश र èथानीय तहले संǒवधान र काननु बमोिजम गनȶ 

उãलेख छ । ×यसै गǐर संǒवधानको धारा ५७ ले राÏय शिƠको बाडँफाडँ संघ, Ĥदेश र èथानीय 

तहमा गǐर Ǔतन वटै तहका सरकारले संǒवधान र काननु बमोिजम आफुलाई ĤाƯ एकल र साझा 

अǓधकारको Ĥयोग र अßयास गन[ पाउने ǒवषयलाई सǓुनिƱत गरेको छ । संǒवधानको अनसुचुी ८ मा 

èथानीय तहको एकल अǓधकार र अनसूुची ९ मा संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको साझा अǓधकार 

सàबÛधमा åयवèथा गǐरएको छ । संǒवधानमा उãलेिखत èथानीय तहको एकल अǓधकार र संघ, 

Ĥदेश र èथानीय तहको साझा अǓधकार अÛतरगतका ǒवषयलाई èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ 

र अÛय ¢ेğगत काननु हǽ बाट थप ǒवèततृीकरण र åयाÉया समते गǐरएको छ । नेपालको 

संǒवधानको अनसूुची ८ र ९ मा उãलेख भए अनसुार यस ताराखोला गाउँपाǓलकाको काम, कत[åय र 

अǓधकार अÛतग[त देहायका ǒवषयहǽ पद[छन ।  

èथानीय तहको एकल अǓधकारको सूची –  

Ǔस.न. ǒवषयहǽ कैǒफयत 

१ नगर Ĥहरȣ ।  

२ सहकारȣ संèथा ।  

३ एफ.एम.संचालन ।  

४ èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु ।   

५ èथानीय सेवाको åयवèथापन ।  

६ èथानीय तØय र अǓभलेख संकलन ।   

७ èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना र पǐरयोजनाहǽ  ।   

८ आधारभतु र माÚयǓमक िश¢ा ।   

९ आधारभतु èवाèØय र सरसफाई ।   

१० èथानीय बजार åयवèथापन वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒववधता ।   

११ èथानीय सडक, ĒाǓमण सडक, कृषी सडक, Ǔसंचाई ।  

१२ गाँउ सभा, मेलǓमलाप र माÚयèथातको åयवèथापन ।   

१३ èथानीय अǓभलेख åयवèथापन ।   

१४ घरजÊगा धनी पजुा[ ǒवतरण ।   

१५ कृषी तथा पशपुालन, कृषी उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय र सहकारȣ ।   



 

 
१६ जेƵ नागǐरक, अंपाǍता भएका åयिƠ र अशƠ हǽको åयवèथापन ।   

१७ बेरोजगार हǽको तØयांक संकलन ।   

१८ कृषी Ĥसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण ।  

१९ खानेपानी, साना जलǒवधतु आयोजना, वैकिãपक उजा[ ।   

२० ǒवपद åयवèथपान   

२१ जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण   

२२ भाषा, संèकृती र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास   

 
१. नगर Ĥहरȣ 
१. नगर Ĥहरȣको गठन सÑ चालन åयवèथापन, अनगुमन तथा Ĥहरȣ सàवÛधी नीǓत,  

   काननु र मापदÖडको Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन 

२. देहायका काय[मा सहयोग पâु याउनको लाǓग नगर Ĥहरȣको लाǓग पǐरचालन गन[    

   सÈने 
 गाउँपाǓलकाको नीǓत, काननु, मापदÖड तथा Ǔनण[य काया[Ûवयन 

 गाउँपाǓलकाको सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण 

 èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको रेखदेख र åयवèथापन 

 गाउँ सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन 

 Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन 

 साव[जǓनक ऐलानी र पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक पवुा[धारको संर¢ण र 
सरु¢ा, 

 ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी खोजी  

 अनǓधकृत ǒव£ापन सàबÛधी खोजी उƨार राहत तथा पनुèथा[पना 
 छाडा पश ुचौपायाको ǓनयÛğण  

 अनǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण रोकथाम तथा ǓनयÛğण 

 काया[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ । 

 
२. सहकारȣ संèथा 
 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सàबिÛधत गाउँपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğǓभğ संचालन हनु ेसहकारȣ संèथाको दता[ अनमुǓत 
खारेजी र ǒवघटन, 

 सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 



 

 
 सहकारȣ सàबÛधी रािç Ěय केÛġȣय ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र 

सहकाय[, 
 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 
 èथानीय सहकारȣ संèथाको ¢मता अǓभवǒृƨ, 
 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, पǐरचालन र ǒवकास । 

 
३. एफ.एम. सÑ चालन 
 एक सय वाट सàमको एफ.एम रेǓडयो सÑ चालन अनमुǓत नǒवकरण, Ǔनयमन र खारेजी, 
 Ĥदेश काननुको अधीनमा रǒह एफ.एम सÑ चालन सàबÛधी अÛय काय[ । 

 
४. èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु 
 संघीय तथा Ĥदेश काननुको अǓधनमा रǒह सàपिƣ कर, बहाल कर, घर जÊगा रिजç Ěेशन 

शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, 
भǓुमकर (मालपोत), मनोरÑ जन कर सàबÛधी नीǓत, काननु मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय पवुा[धार तथा सेवाको शãुक Ǔनधा[रण, सǋलन र åयवèथापन, 
 Ěेǒकङ, कायाǒकड, ÈयानोǓनड, वÛजीजàप, िजप पãयार, â याफǒटड, मोटरबोट, केवलुकार 

सेवालगायत अÛय जल तथा èथल ¢ेğमा सÑ चालन हनुे नǒवन पय[टकȧय सेवा तथा साहǓसक 
खेलको शãुक, 

 जडीवटुȣ कवाडी र िजवजÛत ुकर Ǔनधा[रण तथा संकलन, 
 èथानीय राजƳको आधार ǒवèतार तथा Ĥवƨ[न, 
 ढुǍा Ǔगʣी, बालवुा, माटो, काठ, दाउरा, जराजरुȣ, èलेट, खǐरढुǍा आदȣ ĤाकृǓतक एवं खानीजÛय 

वèतकुो ǒवĐȧ तथा Ǔनकासी शãुक दèतरु संकलन, 
 Ǔसफाǐरस, दता[, अनमुती, नǒवकरण आदȣको शãुक, दèतरु Ǔनधा[रण र संकलन, 
 èथानीय राजƳ Ĥवƨ[नका लाǓग Ĥो×साहन, 
 राजƳ सचुना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान, 
 संघीय Ĥदेश काननुको अǓधनमा रǒह èथानीय तहमा राजƳ चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी नीǓत 

काननु मापदÖड र Ǔनयमन, 
 èथानीय पवुा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक दèतरु सàबÛधी नीǓत काननु मापदÖड र 

Ǔनयमन, 
 मालपोत संकलन, 
 कर तथा सेवा शãुक सàबÛधी अÛय काय[। 

 



 

 
५. èथानीय सेवाको åयवèथापन 
 èथानीय सेवाको åववèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा, शत[, योजना काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 संǒवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कम[चारȣको åयवèथापन, 
उपयोग र समÛवय, 

 संगठन ǒवकास, जनशिƠ åयवèथापन र विृƣ ǒवकास, 
 èथानीय काननु वमोिजम संगठन तथा åयवèथापन सभȶ¢ण गǐर संगठन संरचना तथा दरवÛदȣ 

Ǔनधा[रण, 
 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा संचार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र Ǔनयमन, 
 जनशिƠ åयवèथापन तथा वृिƣ ǒवकास, 
 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[। 

 
६.èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख संकलन 
 èथानीय  तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 
 आधारभतू तØयाǋ संकलन र åयवèथापन, 
 जÛम म×ृय ुǒववाह सàबÛध ǒवÍछेद बसाई सराई दता[ र पाǐरवाǐरक लगतको अǓभलेख तथा 

पÛजीकरण åयवèथापन, 
 सूचना तथा संचार ĤाǒवǓधयƠु आधारभतु तØयाǋको संकलन र åयवèथापन, 
 èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख संकलन सàबÛधी अÛय काय[ । 

 
७  èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना 
 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तजु[मा काया[Ûवयन, अनगुमन, 

मूãयांकन र Ǔनयमन, 
 आǓथ[क सामािजक सांèकृǓतक, वातावरणीय, पूǒवǓध र पवुा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 

आयोजना तथा पǐरयोजनाहǽको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र मूãयांकन, 
 आयोजनाको अÚययन,अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयांकन, 
 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको पǒहचान तथा अǓभलेख åयवèथापन, 
 संघीय तथा Ĥदेश काननुको अǓधनमा रǒह शहरȣ ǒवकास, वèती ǒवकास र भवन सàबÛधी नीǓत 

काननु, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा आयोजना पǒहचान अÚययन, काया[Ûवय र 
Ǔनयमन, 

 रािç Ěय भवन संǒहता तथा मापदÖड वमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 
 सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ र अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचनाको 

Ǔनमा[ण र मम[त  सàभार र åयवèथापन 



 

 
 संघीय र Ĥदेश èतरȣय आयोजना तथा पǐरयोजनाको काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र 

सहयोग  

 सरुि¢त वèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, Ǔनयमन 
र मूãयांकन । 

 साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[का लाǓग ĤचǓलत काननु वमोिजमको “घ” वग[कǋो इजाजतपğको जारȣ 
नǒवकरण अनगुमन र Ǔनयमन  

 नवीन पय[टकȧय वा काय[हǽ सàबÛधी आयोजनाहǽको पǒहचान, काया[Ûवयन, åयवèथापन, 
अनगुमन र Ǔनयमन  

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[। 

 
८. आधारभतु र माÚयǓमक िश¢ा 
 Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा िश¢ा, आधारभतू िश¢ा, अǓभभावक िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, 

खलुा तथा वैकिãपक ǓनरÛतर सकाई, सामदुाǒयक Ǔसकाई र ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, 
काननु मापदÖड योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयांकन र Ǔनयमन, 

 सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ र सहकारȣ ǒवƭालय èथापना, अनमुǓत, सÑ चालन, åयवèथापन 
तथा Ǔनयमन, 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सÑ चालन, अनमुǓत, åयवèथापन, 
मूãयांकन र Ǔनयमन, 

 मातभृाषा िश¢ा Ǒदने ǒवƭालयकǋो अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 
 गाǓभएका वा बÛद गǐरएको ǒवƭालयहǽको सàपिƣ åयवèथापन, 
 गाउँ िश¢ा सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन 

 ǒवƭालयको नामाकरण, 
 सामदुाǒयक ǒवƭालयको जÊगाको èवाǓम×व, सàपिƣको अǓभलेख, संर¢ण र åयवèथापन 

 ǒवƭालयको गणुèतरȣय अǓभवǒृƨ तथा पाʬसामĒीको ǒवतरण 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको िश¢क तथा कम[चारȣको दरवÛदȣ Ǔमलान 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, सामायोजना तथा Ǔनयमन, 
 सामदुाǒयक ǒवƭालयको शैि¢क पवुा[धार Ǔनमा[ण, मम[त सàभार सÑ चालन र åयवèथापन 

 आधारभतू तहको पǐर¢ा सÑ चालन, अनगुमन र åयवèथापन 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाई उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन  

 Ǔन:शãुक िश¢ा, ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन, 
 ʫूसन, कोिचǍ जèता ǒवƭालय बाǒहर हनुे अÚययन सेवाका अनमुǓत र Ǔनयमन, 



 

 
 èथानीयèतरको शैि¢क  £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण 

 èथानीय पèुतकालय र वाचानालयको सÑ चालन तथा åयवèथापन 

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन, 
 सामदुाǒयक ǒवƭालयलाई Ǒदने अनदुान तथा सोको बनोट åयवèथापन, ǒवƭालयको आय åययको 

लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र Ǔनयमन, 
 िश¢ण Ǔसकाई िश¢क र कम[चारȣको ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास  

 अǓतǐरƠ शैि¢क ǒĐयाकलापको सÑ चालन । 
 

९. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 
 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ तथा पोषण सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको तजु[मा, 

काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

 आधारभतू èवाèØय, Ĥजनन èवाèØय र पोषण सेवाको सÑ चालन र Ĥवƨ[न, 
 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सÑ चालन 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पवुा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन 

 èवÍछ खानेपानी तथा खाƭ पदाथ[को गणèतर र वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदषुण ǓनयÛğण र Ǔनयमन  

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ र èवाèØय जÛय फोहोर मैलाको åयवèथापन 

 èवाèØय जÛय फोहोरमैला सǋलन, पनु:उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको शãुक Ǔनधा[रण र 
Ǔनयमन 

 रƠ सÑ चार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा सÑ चालन 

 औषधी पसल सÑ चालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन 

 सरसफाई तथा èवाèØय ¢ेğबाट Ǔनç कािशत फोहोरमैला åयवèथापनमा Ǔनजी र गैरसरकारȣ 
¢ेğसँग समÛवय, सहकाय[ र साझेदारȣ 

 पǐरवार Ǔनयोजन तथा मातिृशश ुकãयाण सàबÛधी सेवा सÑ चालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 
 मǒहला तथा बालबाǓलकाको कुपोषण Ûयनुीकरण, रोकथाम, ǓनयÛğण रåयवèथापन। 

 
10 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 
 èथानीय åयापार, वèतकुो माग, आपǓुत[ तथा अनगुमन, उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी 

नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 èथानीय बèतहुǽको उ×पादन, आपǓुत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मãुय Ǔनधा[रण र अनगुमन 

 èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पवुा[धार Ǔनमा[ण 

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मãुय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन 

 èथानीयèतरका åयापाǐरक फम[को दता[, अनमुǓत, नǒवकरण, खारेजी, अनगुमन र Ǔनयमन 



 

 
 èथानीय åयापारको तØयाǋ Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान 

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 
 èथानीय åयापार Ĥवƨ[न, सहजीकरण र Ǔनयमन, 
 èथानीय बौǑदक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभलेखाǋन 

 उपभोƠा सचेतना अǓभवृƨी लि¢त उपभोƠाको  लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा 
सेवाको गणुèतर परȣ¢ण 

 वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना तजु[मा 
तथा ×यसको काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

 èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम Ûयनुीकरण 

 èथानीयèतरमा जनèवाèØयमा ĤǓतकुल असर पनȶ ǒकǓसमका उपभोƠा वèतकुो बेचǒवखन र 
उपभोग तथा वातावरणीय Ĥदषुण र हानीकारक पदाथ[हǽको हानीकारक पदाथ[हǽको ǓनयÛğण, 
अनगुमन तथा Ǔनयमन 

 èथानीयèतरमा सरसफाई तथा फोहोरमैला åयवèथापन 

 èथानीयèतरमा Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàवन 

 èथानीयèतरमा हǐरत ¢ेğको संर¢ण तथा Ĥवƨ[न 

 èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण åयवèथापन 

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी अÛय काय[ । 
 
११. èथानीय सडक, Ēमीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसचाई 
 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक र Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, काननु मापदÖड तथा सो सàबÛधी 

योजना तजु[मा काया[Ûवय अनगुमन र Ǔनयमन  

 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा, Ǔसँचाई र तटबÛधन सàबÛधी 
गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, मम[त सàभार र Ǔनयमन 

 èथानीय èतरका Ǔसँचाई Ĥणालȣको Ǔनमा[ण, सÑ चालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोǏǓत, 
अनगुमन  Ǔनयमन  

 यातायात सरु¢ाको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक सàबÛधी अÛय काय[ । 
 

१२. गाउँ सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 गाउँसभा सàबÛधी नीǓत, काननु र काय[ǒवǓध 

 èथानीयèतरका ǒवषय ¢ेğगत नीǓत तथा रणनीǓत, आवǓधक तथा वाǒष[क योजना, काय[Đम र 
बजेट èवीकृǓत, 



 

 
 सभाका सǓमǓतहǽको गठन र सÑ चालन 

 èथानीय तहवीच साझा सरोकार तथा साझेदारȣका ǒवषयमा संयƠु सǓमǓत गठन 

 काय[पाǓलका तथा Ûयाǒयक सǓमǓतबाट सभामा Ĥèततु ĤǓतवेदनमाǓथ छलफल तथा सो सàबÛधमा 
आवæयक आवæयक Ǔनदȶशन 

 ǒवकास योजना तथा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा सशुासनको लाǓग 
काय[पाǓलकालाई Ǔनदȶशन 

 गाउँपाǓलकालाई आǓथ[क åययभार पनȶ ǒवषयको Ǔनयमन 

 èथानीय मलेǓमलाप र मÚयèथता 
 गाउँ सभा, मलेǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

१३. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 
 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन 

 जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, 
कुल Ēाहèथ उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास तथा लैǒǍक सशिƠकरण सचुकाǋ, 
राजƳ तथा आयåयय समतेको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ नवीनतम ĤǒवǓधयƠु र राǒƶय 
तथा èथानीय सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाƳ िचğ तथा İोत नÈसाको अƭावǓधक अǓभलेखन 

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सÑ चालन 

 साव[जǓनक सàपिƣ: सामदुाǒयक सàपिƣ भवन, सडक, पसल, åयवसायको ǒववरण सǒहतको 
अƭावǓधक अǓभलेख  

 आÝनो ¢ेğǓभğ सàपǏ भएका वèत ुतथा चाल ुयोजनाको ǒववरण र ×यèतो योजनाको सàपिƣको 
अƭावǓधक अǓभलेखन 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको उपयोग 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 
 

१४. जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पजुा[ ǒवतरण 

 èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हालसाǒवक, रिजç Ěेशन नामसारȣ तथा दािखल खारेज 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन 

 भǓुमको वगȸकरण अनसुारको लगत 

 साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र 
सहजीकरण  

 नापी नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहजीकरण 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ । 



 

 
 
 

 
१५.कृǒष तथा पशपुालन कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 
 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 
 कृǒष तथा पशपÛछȤ बजार सूचना, बजारको पवुा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम 

ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामĒी आपǓुत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको 
सÑ चालन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 कृǒष तथा पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा माहामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 
 पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 
 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न, 
 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन, 
 उÍच मãुययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण, 
 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन, 
 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन, 
 èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ, 
 पश ुवधशाला र शीत भÖडारण åयवèथापन र Ǔनयमन, 
 पशपुÛछȤ सàबÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण, 
 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ । 

 
१६. जेç ठ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन 

 संघ र Ĥदेश काननुको अǓधनमा रहȣ सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काया[Ûवयन, सÑ चालन 
तथा åयवèथापन 

 जेç ठ नागǐरक अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, 
सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण 

 जेç ठ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सÑ चालन तथा 
åयवèथापन 

 संघ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुèथा[पना केÛġको सÑ चालन र åयवèथापन 

 सडक बालबाǓलका, अनाथ,असहाय, अशƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǽको 
पनु[èथापना केÛġको सÑ चालन, åयवèथापन, अनगुमन र Ǔनयमन  

 जेç ठ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 
 



 

 
१७. बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

 रोजगार तथा बेरोजगार ĮमशिƠको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣकको èथापना 
 èथानीयèतरमा रहेका ǒवदेशी तथा èवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन 

 ǒवǓभǏ ¢ेğ तथा ǒवषयका द¢ जनशिƠको तØयाǋ सǋलन तथा åयवèथापन 

 सरुि¢त वैदेिशक रोजगारȣ र वैदेिशक रोजगारȣमा रहेको Įम शिƠको सूचना तथा तØयाǋको 
सǋलन तथा åयवèथापन 

 रोजगार सूचना केÛġको åयवèथापन तथा सÑ चालन 

 वैदेिशक रोजगारȣबाट फकȶ का åयिƠहǽको सामािजक पनु: एकȧकरण 

 वैदेिशक रोजगारȣबाट ĤाƯ £ान,सीप, र उƭमशीलताको उपयोग 

 बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन सàबÛधी अÛय काय[ । 
 

१८. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सÑ चालन र ǓनयÛğण 

 कृǒष Ĥसार सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

 कृषकहǽको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

 कृǒष वीउवीजन, नƲ, मसलÛद र रसायन तथा औषधीहǽको आपǓुत[, उपयोग र Ǔनयमन  

 कृषक समहु, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय संघ संèथाहǽको समÛवय, åयवèथापन 
र Ǔनयमन 

 èथानीयèतरमा कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 

 कृǒष सàबÛधी सूचनाको Ĥचार Ĥसार 

 èथानीयèतरका Įोत केÛġहǽको ǒवकास र åयवèथापन 

 ĤाǍाǐरक खेती तथा मलको Ĥवƨ[न र Ĥचार Ĥसार 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सÑ चालन र ǓनयÛğण सàबÛधी अÛय काय[ । 
 

१९. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[ 
 èथानीय खानेपानी, सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

 एक मगेावाट सàमका जलǒवƭतु आयोजना सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, काननु, अनगुमन र 
Ǔनयमन । 

 èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन, अनगुमन 
र Ǔनयमन 

 èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सÑ चालन, अनगुमन र Ǔनयमन 



 

 
 èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ र 

Ĥवƨ[न  

 खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना तथा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी अÛय काय[ । 
 

२०. ǒवपद åयवèथापन 

 ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन, अनगुमन र 
Ǔनयमन  

 èथानीयèतरमा ǒवपद पवु[ तयार तथा ĤǓतकाय[ योजना, पवु[ सूचना Ĥणालȣ, खोज तथा उƨार 
राहत सामĒीको पवु[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय  

 èथानीय तटबÛध, नदȣ र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नदȣको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 ǒवपद जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा वèतीहǽको पǒहचान र èथानाÛतरण 

 ǒवपद åयवèथापनमा संघ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, समÛवय 
र सहकाय[  

 ǒवपद åयवèथापन कोषको èथापना तथा सÑ चालन र Įोत साधनको पǒहचान  

 ǒवपद जोिखम Ûयनुीकरण सàबÛधी èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन 
Ǔनयमन  

 ǒवपद पƱात èथानीयèतरको पनु[èथापना र पनु:Ǔनमा[ण 

 èथानीयèतरको ǒवपद सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन, अनसुÛधान 

 èथानीय आपतकाǓलन काय[ सÑ चालन Ĥणालȣ 
 समदुायमा आधाǐरत ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी काय[Đमको सÑ चालन  

 ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 
 

२१. जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

 जलाधार, वÛयजÛत ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, 
मापदÖड तथा योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन  

 पानी महुानको संर¢ण 

 सामदुाǒयक भ-ुसंर¢ण र सो मा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 

 भ-ुसंर¢ण र जलाधार åयवèथापन जÛय सामदुाǒयक अनकुुलन 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन 

 बहमुãुय धात,ु प×थर तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण र सàवƨ[नमा सहयोग, ढुǍा, Ǔगʣी, 
बालवुा,माटो, खǐरढुǍा तथा èलेट जèता खानीजÛय वèतको सवȶ¢ण, उ×खनन तथा उपयोगको 
दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 



 

 
 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

 
२२.भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीय èतरको नीǓत, काननु, 
मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन  

 परुात×व, Ĥाचीन èमारक तथा सÌ Ēहालयको संर¢ण, Ĥवƨ[न र ǒवकास 

 परàपरागत जाğा तथा पव[को सÑ चालन र åयवèथापनĤचǓलत काननु ǒवǽƨका कुǐरती तथा 
कुसंèकार ǒवǽƨ सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[ 

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[ । 
 
 
 

संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको अǓधकारको साझा सूची – 

Ǔस.न. ǒवषयहǽ कैǒफयत 
१ िश¢ा, खलेकुद, र पğपǓğका   

२ èवाèØय   

३ ǒवƭतु, खानेपानी, Ǔसंचाई, जèता सेवाहǽ   

४ सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक Įोत बाट ĤाƯ रोयãटȣ, 
पय[टन शãुक  

 

५ वन, जंगल, वÛय जÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण, तथा 
जैǒवक ǒवǒवधता  

 

६ सहकारȣ   

७ सामािजक सरु¢ा र गǐरǓब Ǔनवारण    

८ åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय, ǒववाह र तØयाǋ   

९ èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàवũधन र पनुः 
Ǔनमा[ण 

 

१० सकुुàबासी åयवèथापन ।  

११ ĤाकृǓतक Įोत बाट ĤाƯ रोयãटȣ ।   

१२ सवारȣ साधन अनमुǓत ।   

 
 



 

 
साथै, गाउँपाǓलकाले सǎ तथा Ĥदेशसँगको सहकाय[मा Ĥयोग गनȶ साझा अǓधकार 

संǒवधानको अनसूुची–९ मा उãलेख भए बमोिजम रहको छ । 
 
क. खेलकुद र पğपǓğका 

(१) èथानीयèतरका खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास, 

(२) èथानीयèतरका खेलकुद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय, 

(३) खेलकुदको ǒवकास र Ĥवũधन, 

(४) खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता, 
(५) खेलकुद सàबÛधी पूवा[धारको ǒवकास, 

(६) èथानीय तहका पğपǓğकाको दता[, अǓभलेख तथा Ǔनयमन । 
 

ख. èवाèØय 

(१) सǎीय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय 
र गणुèतर Ǔनधा[रण, 

(२) जनरल अèपताल, नǓस[ङ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, 
सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन, 

(३) èथानीयèतरमा औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन 
र ǒवतरण, 

(४) èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, 

(५) èथानीयèतरमा औषǓध तथा अÛय मǓेडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र 
Ǔनयमन, 

(६) èथानीयèतरमा औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण, 

(७) èथानीयèतरमा औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण, 

(८) èथानीयèतरमा èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

(९) èथानीयèतरमा जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस), 

(१०) èथानीयèतरको Ĥवũधना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ 
èवाèØय सेवाको सʶालन, 

(११) èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक Þयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ 
लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥवũधन, 

(१२) जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन, 

(१३) सतुȸ, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ, 



 

 
(१४) आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत 

èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन, 

(१५) जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन, 

(१६) रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम, 

(१७) आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह तथा èथानीय सेवाको åयवèथापन । 
 
ग. ǒवƭतु, खानेपानी तथा Ǔसँचाइ जèता सेवाहǾ 

(१) ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, 

(२) खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवाको åयवèथापन, 

(३) èथानीय साना सतह तथा भूǓमगत Ǔसँचाइ Ĥणालȣको सʶालन तथा मम[त सàभार, सेवा शãुक 
Ǔनधा[रण र सकंलन सàबÛधी åयवèथापन । 

 
घ. सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरबाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक 

(१) èथानीय सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरबाना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड योजना तजु[मा, 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) ĤाकृǓतक İोत साधन र सेवा शãुक, रोयãटȣ सʩलन, समÛवय र Ǔनयमन, 

(३) खǓनज पदाथ[को उ×खनन ्र सो सàबÛधी रोयãटȣ सकंलन, 

(४) सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सकंलन, 

(५) पानीघʣ, कुलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सकंलन । 

ङ. वन, जगंल, वÛयजÛत,ु चराचǽुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 
(१) वन, ज·ल, वÛयजÛत,ु चराचǽुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 

सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२) èथानीयèतरमा सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती र साझेदारȣ वनको 
संर¢ण, सàवũधन, उपयोग, अनगुमन र Ǔनयमन तथा वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन, 

(३) मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन, 

(४) èथानीयèतरमा नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा व¢ृारोपण 
åयवèथापन, 

(५) èथानीयèतरमा Ǔनजी वनको Ĥवũधन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीयèतरमा साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र 
åयवèथापन, 

(७) èथानीयèतरमा जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पैदावार सàबÛधी सवȶ¢ण, उ×पादन, 

सकंलन, Ĥवũधन, Ĥशोधन र बजार åयवèथापन, 



 

 
(८) वनबीउ बगैचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवũधन, 

(९) नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवũधन, 

(१०) वÛयजÛत ुर चराचǽुगीकंो संर¢ण, åयावसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वÛयजÛत ुबीचको ƮÛƮ åयवèथापन, 

(१२) èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन, 

(१३) èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न, 

(१४) èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन, 

(१५) èथानीयèतरमा वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǽुगीकंो अǓभलेखाकंन र अÚययन अनसुÛधान, 

(१६) ǒवƳसàपदा सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×वका वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ 
¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत, 

(१७) Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण, 

(१८) èथानीयèतरको जोिखम Ûयूनीकरण, 

(१९) जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेखाकंन, 

(२०) èथानीयèतरमा हǐरयालȣ Ĥवũधन, 

(२१) èथानीय साना जल उपयोग सàबÛधी ¢ेğगत अयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र 
अनगुमन, 

(२२) रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवũधन, 

(२३) èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण, 

(२४) èथानीयèतरमा Ĥदूषण ǓनयÛğण र हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा åयवèथापन, 

(२५) èथानीयèतरमा Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन, 

(२६) èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन । 
 

च. सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

(१) सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र 
अÚययन अनसुÛधान, 

(२) लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन, 

(३) सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , 
समÛवय र सहकाय[, 

(४) सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाकं र सूचना åयवèथापन, 

(५) गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन । 
 



 

 
छ. åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाकं 

(१) åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइसराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को 
दता[, 

(२) åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाʩ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन, 

(३) åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन । 
 

ज. èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàवũधन र पनुः Ǔनमा[ण । 

झ. सकुुàबासी åयवèथापन 

(१) सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन, 

(२) सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन । 

ञ. ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 
(१) ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन, 

(२) ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣको सकंलन तथा बाँडफाँट । 

ट. सवारȣ साधन अनमुǓत 

(१) यातायात åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, 

भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

(३) वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, ǒवपɮ जोिखम संवेƭ, अपागंता र लɇǓगकमैğी 
यातायात Ĥणालȣको èथानीय तहमा Ĥवƨन । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

गाउँपाǓलकाको èवीकृत भएका काननुको ǒववरण हǽः- 
Ǔस.न
. 

  िशष[क को नाम ऐन,काय[ǒवǓध, 
Ǔनयमावलȣ 

èवीकृत ǓमǓत 

१ ताराखोला गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको  

Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ – २०७४ 

Ǔनयमवालȣ २०७४।०३।१३ 

२ ताराखोला गाउँपाǓलकाको पदाǓधकारȣहǽको अचारसंǒहता – २०७४  Ǔनयमावलȣ २०७४।०३।२९ 

३ ताराखोला गाउँ काय[पाǓलकाको (काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ-२०७४ Ǔनयमावलȣ २०७४।०३।२९ 

४ गाँउ सभा सʶालन काय[ǒवǓध-२०७४  काय[ǒवǓध २०७४।०३।२९ 
५ गाँउ काय[पाǓलकाको बैठक संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध-२०७४ काय[ǒवǓध २०७४।०३।२९ 
६ गाउँ काय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ-२०७४ Ǔनयमावलȣ २०७४।०३।२९ 

७ ताराखोला गाउँपाǓलकाको िश¢ा ऐन-२०७४ ऐन २०७४।१०।१६ 

८ ताराखोला गाउँपाǓलकाको कृǒष åयवसाय Ĥवƨ[न ऐन-२०७४ ऐन २०७४।१०।१६ 

९ ताराखोला गाउँपाǓलकाको सहकारȣ ऐन-२०७४ ऐन २०७४।१०।१६ 

१० ताराखोला गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको 
कानून-२०७४ 

ऐन २०७४।१०।१६ 

११ ताराखोला गाउँपाǓलकाको िश¢ा Ǔनयमावलȣ  Ǔनयमावलȣ २०७४।१०।१६ 

१२ एफ.एम.रेǓडयो (åयवèथापन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध-२०७४ काय[ǒवǓध २०७४।१०।१६ 

१३ ताराखोला गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐन- २०७५  ऐन २०७५।०३।१० 

१४ ताराखोला गाउँपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन- २०७५ ऐन २०७५।०३।१० 

१५ अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचय-पğ ǒववरण काय[ǒवǓध-२०७५ काय[ǒवǓध २०७५।०७।१० 

१६ उपभोƠा सǓमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध-२०७५ काय[ǒवǓध २०७५।०७।१० 

१७ Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣको कारवाहȣ ǒकनारा गदा[ अपनाउनपुनȶ काय[ǒवǓध-
२०७५ 

ऐन  २०७५।०७।१० 

१८ अनगुमन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७५ काय[ǒवǓध  

१९ ताराखोला गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐन- २०७६ ऐन २०७६।०३।१० 

२० ताराखोला गाउँपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन- २०७६ ऐन २०७६।०३।१० 
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२२ सवारȣ साधन सʶालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७६ काय[ǒवǓध २०७६।    । 
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२६ ताराखोला गाउँपाǓलकाको कृषी ǒवकास ऐन २०७६  ऐन  २०७६।१०।२७ 
२७ ताराखोला गाउँपाǓलकाको èवाèØय तथा सरसफाई ऐन २०७६  ऐन २०७६।१०।२७ 



 

 
२८ ताराखोला गाउँपाǓलकाको पवुा[धार ǒवकास åयवèथापन सàबÛधी ऐन २०७६ ऐन २०७६।१०।२७ 
२९ ताराखोला गाउँपाǓलकाको ओƭौǓगक åयवसाय ऐन २०७६ ऐन २०७६।१०।२७ 
३० ताराखोला गाउँपाǓलकाको èथानीय तहमा ĤावǓधक कम[चारȣ  काय[ǒवǓध २०७६।१०।२७ 
३१ ताराखोला गाउँपाǓलकाको काया[लय सहयोगी करार िश¢क åयवèथापन 

सàबÛधीत काय[ǒवǓध  
काय[ǒवǓध  २०७७।०८।२२ 

३२ संि¢Ư वातावरणीय अÚययन तथा Ĥारिàभक वातावरणीय परȣ¢ण काय[ǒवǓध,  

२०७७ 
काय[ǒवǓध २०७७।०८।२२ 

३३ ताराखोला गाउँपाǓलकाको एǒककृत नमूना कृǒष फाम[ èथापना काय[Đम संचालन 
काय[ǒवǓध-२०७७ 

काय[ǒवǓध  २०७७।०८।२२ 

३४ ताराखोला गाउँपाǓलकाको होमèटे सʶालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध, 2077 काय[ǒवǓध २०७७।११।११ 
३५ ताराखोला गाउँपाǓलकाको छाğवृिƣ ǒवतरण काय[ǒवǓध,२०७७ काय[ǒवǓध  २०७७।११।११ 
३६ ताराखोला गाउँपाǓलकामा वातावरण तथा ĤाकृǓतक İोतको संर¢ण सàबÛधमा 

åयवèथा गन[ बनेको ऐन,  २०७7 
ऐन २०७७।०८।२२ 

३७ ताराखोला गाउँपǓलकाको वन ऐन २०७८ ऐन  २०७८।०९।२७ 

३८ ताराखोला गाउँपाǓलकाको भǓुम ऐन २०७८  ऐन २०७८।०९।२७ 

३९ ताराखोला गाउँपाǓलकाको खानेपानी तथा सरसफाइ र èवÍछता सàबÛधमा 
åयवèथा गन[ बनेको ऐन, २०७८ 

ऐन २०७८।०९।२७ 

४० ताराखोला गाउँपाǓलकाको कृǒष तथा पशपुÛछȤ ऐन, २०७८ ऐन २०७८।०९।२७ 
४१ ताराखोला गाउँपाǓलकाको बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓतको काय[सʶालन 

काय[ǒवǓध, २०७८ 
काय[ǒवǓध २०७८।०२।१८ 

४२ ताराखोला गाउँपाǓलकाको èथानीय राजèव परामश[ सǓमǓतको काय[सʶालन 
काय[ǒवǓध, २०७८ 

काय[ǒवǓध २०७८।०२।१८ 

४३ ताराखोला  गाउँपाǓलकाको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको काय[सʶालन 
काय[ǒवǓध, २०७८ 

काय[ǒवǓध २०७८।०२।१८ 

४४ ताराखोला गाउँपाǓलकाको उपभोƠा सǓमǓत गटन पǐरचालन तथा åयवèथापन 
सàबÛदȣ काय[ǒवǓध २०७८  

काय[ǒवǓध २०७८।०२।१८ 

४५ ताराखोला गाउँपाǓलकाको ǒवषयगत सǓमǓत -काय[सʶालन_ काय[ǒवǓध, २०७८ काय[ǒवǓध २०७८।१०।२५ 
४६ ताराखोला  गाउँपाǓलकाको लेखा सǓमǓत (गठन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७८ काय[ǒवǓध २०७८।१०।२५ 
४७ ताराखोला  गाउँपाǓलका सशुासन सǓमǓतगठन तथा सʶालन काय[ǒवǓध २०७८ काय[ǒवǓध २०७८।१०।२५ 
४८ ताराखोला   गाउँपाǓलकाको ǒवधायन सǓमǓत (गठन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, 

२०७८ 
काय[ǒवǓध २०७८।१०।२५ 

४९ टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध, २०७७ काय[ǒवǓध २०७८।१०।२५ 



 

 
५० ताराखोला गाउँपाǓलकाको कृǒष उ×पादन Ĥवƪ[न केÛġ सʶालनसàबÛधी 

Ǔनयमावलȣ-२०७८ 
Ǔनयमावलȣ २०७८।१०।२५ 

५१ ताराखोला गाउँपाǓलकाको ǒवƭालयमा िश¢क तथा कम[चारȣ हǽको  पाǐरĮǓमक 
अनदुान ǒवतरण सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ 

काय[ǒवǓध   

५२ गाउँपाǓलका बाट गǐरन ेबजार अनगुमन Ǔनदȶ िशका २०७८ काय[ǒवǓध २०७७।०५।२२ 
५३ ताराखोला गाउँपाǓलकाको æ3Æ ju{sf] lgdf{0f Joj;foL Ohfhtkq  

;DaGwL sfo{ljlw २०७९  
काय[ǒवǓध २०७९।०४।१५ 

५४ ताराखोला गाउँपाǓलका साव[जǓनक-Ǔनजी साझेदारȣ तथा लगानी 
ऐन, २०७९ 

ऐन २०७९।०३।१७ 

५५ ताराखोला गाउँपाǓलकाको नगर Ĥहरȣ संचालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 
२०७९ 

काय[ǒवǓध २०७९।०३।३१ 

५६ ताराखोला गाउँपाǓलकाको सिʶतकोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

सàबÛधी काय[ǒवǓध – २०७९ 

काय[ǒवǓध २०७९।०४।१५ 

५७ शǒहद, घाइते अपाǍता र वपेƣा भएका åयिƠलाई जीवन Ǔनवा[ह भƣा ǒवतरण 
तथा èवरोजगार काय[Đम संचालन काय[ǒवǓध,२०७९ 

काय[ǒवǓध २०७९।०४।१५ 

५८ ताराखोला गाउँपाǓलकाको साव[जाǓनक सनुवुाई सàबÛधी 
काय[ǒवǓध-२०७९ 

काय[ǒवǓध २०७९।०४।१५ 

५९ ताराखोला गाउँपाǓलकाको सहकारȣ संèथा लाई अनदुान Ĥदान गनȶ काय[ǒवǓध  काय[ǒवǓध २०७९।०८।१९ 
६० ताराखोला गाउँपाǓलकाको Įम रोजगार बैक काय[ǒवǓध  काय[ǒवǓध २०७९।०८।१९ 
६१ ताराखोला गाउँपाǓलकाको èथानीय बाल अǓधकार गठन सʶालन समबÛधी 

काय[ǒवǓध २०८१ 
काय[ǒवǓध २०८१।०६।२० 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

गाउँपाǓलकाको, कम[चारȣ संÉया एवं काय[ ǒववरण 

कम[चारȣ दरबÛदȣ तथा पदपूǓत[ संÉयाः- 

गाउँपाǓलका काया[लय तफ[  
 

 



 

 
  èथायी दरविÛद तेǐर हालको अवèथा                

Đ.सं èवीकृत पद तह  सेवा समूह 
 

 

 
 

उप 

समूह 

èवीकृत 
दरविÛद 

  पदपूǓत[     (आ.व. २०81/०८2 पषु 
सàमको िèथती) 

ǐरƠ 
पद 

èथायी 
पदपु
Ǔत[ 

संघबाट 

समायो
जन 

साǒवक 

èथाǓनय
मा 

काय[रत 

आÛतǐर
क 

पदपूǓत[ 

करार 

बाट 

१ Ĥमखु 

Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

८ औ Ĥशासन सा. 
Ĥशासन 

  १ १           ० 

२ ईिÛजǓनयर  ७/८औ इिÛजǓनयर ǓसǓभल   १ ०        ० १  

४ अǓधकृत  ७/८औ िश¢ा िश¢ा 
Ĥशासन 

  १ ०          १ 

५ अǓधकृत  ७/८औ लेखा लेखा   १ ०          १ 

6  अǓधकृत  ७ औ  Ĥशासन सा 
Ĥशासन 

  २ १         १ 

7 आलेप ५ औ Ĥशासन लेखा   १ १         ०  

8 Ĥशासन ५ औ Ĥशासन सा 
Ĥशासन 

  ४ ४ ३   १     ० 

9 कàपटुर 

अपरेटर  

५ औ ǒवǒवध     १ १        
 

० 

10 लेखा सहायक ५ औ Ĥशासन लेखा   १ ०         १  

11 िश¢ा 
सहायक 

५ औ िश¢ा िश 
Ĥशासन 

  १ १          ० 

१2 हे अ पाँचौ ५/६ 

औ 

èवाèथ हे.अ   १ १           

१3 सव-
ईिÛजǓनयर 

५ औ इिÛजǓनयर ǓसǓभल   १ १         ०  

१4 अ.सव . 

इिÛजǓनयर 

४ औ इिÛजǓनयर ǓसǓभल   १  १         ० 

१5 स.मǒहला 
ǒवकास 
Ǔनǐर¢क  

४ औ ǒवǒवध     १ १          ० 

१6 खा.पा.स.टे  ४/५ 

औ 

इिÛजǓनयर ǓसǓभल èया
नीट
रȣ 

१ १         ०  

काया[लय तफ[  जàमा १९ 1४         ५ 



 

 

 

 

 

 

 

वडा काया[लय (५ वटा)   
१ सहायक ५ औ Ĥशासन सा 

Ĥशासन 

  २ 0         २ 

२ सव- 
इिÛजǓनयर 

५ औ इिÛज. ǓसǓभल   २ १       1  १ 

३ सहायक ४ औ Ĥशासन सा 
Ĥशासन 

  ३ १   
 

    २ 

४ अ.सव.इिÛज
Ǔनयर 

४ औ इिÛज. ǓसǓभल   ३ १       
 

२ 

वडा काया[लय तफ[  जàमा १० ३   
 

  १ ७ 
  

 
        

  
  

 

   कृषी सेवा तफ[  

१ अǓधकृत ७/८औ कृǒष सेवा     १          १ १ 

२ सहायक ५औ कृǒष सेवा     २  २        ० २ 

३ सहायक ४औ कृǒष सेवा     १  1         १ 

कृषी सेवा तफ[  जàमा ४ ३   ३ 

     

 
पश ुसेवा तफ[  

१ अǓधकृत ७/८औ कृषी सेवा लापोडेडे   १          ० १ 

२ सहायक ५औ कृषी सेवा भेट प.èवा.Ĥा १           १ 

३ सहायक ५औ कृषी सेवा लापोडेडे प.से.Ĥा २  २         ० 

४ सहायक ४ औ कृषी सेवा भेट ना. प . èवा .Ĥा  २  ०        २ ० 

५ सहायक ४औ कृषी सेवा लापोडेडे ना. प . से .Ĥा  २  ० 
 

     १ १ 

पश ुसेवा तफ[  जàमा ८ २   ३ ३ 
  

           
     

        
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

èवाèØय तफ[  (५ वटा)   

१ अǓधकृत  ६ औ èवाèØय  Ǔस.अ.हे.व   १ १         ० 
२ अǓधकृत  ६ औ èवाèØय कàयǓुनǒट नस[   १ १       

 
० 

३ अǓधकृत ६ औ èवाèØय हे.ई   ५ ३   
 

    २ 
४ सहायक 

पाँचौ 
५ औ èवाèØय हे.ई   ५ १       

 
२ 

५ सहायक 
पाँचौ 

५ औ èवाèØय क.न  ५       

६ सहायक 
चोथौ 

४ औ  èवाèØय  हे.ई  ५       

७ अ.न.Ǔम  ४ औ èवाèØय  क.न.  ५       
             



 

 
१. शाखागत काय[ǒववरण 

(क) Ĥशासन शाखा 

 संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने तथा नया ँǓनयिुƠ भएका कम[चारȣको 
åयवèथापन 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 संगठन ǒवकास, संगठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन, ¢मता ǒवकास र 
वृिƣ ǒवकास, 

 वडा काया[लयहǽसँग सàपक[ , समÛवय र सहिजकरण, 

 गाउँ काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, ऐन, Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदा 
तयारȣमा शाखागत समÛवय र  संयोजन, 

 साव[जǓनक खǐरद, तथा गाउँको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेख åयवèथापन, 

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान र कानून बमोिजम सहभाǓगता तथा ĤǓतǓनǓधǓन×व 

 सबै शाखासँग समÛवय गǐर बाǒष[क खǐरद योजना तयारȣ, 
 गाउँ Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 गाउँसभा तथा गाउँकाय[पाǓलकाको बैठक åयवèथापन र अÛय सभा समारोह सàबिÛध काय[, 
 कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मãुयांकन åयवèथापन, 

 आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण, 

 गाउँ तथा वडाको लाǓग नागǐरक वडा पğ तयारȣ तथा हरेक वष[ अÚयावǓधक, 

 बजार अनगुमन, गणुèतर, नापतौल, खाƭ सरु¢ा तथा उपभोƠा ǒहत संर¢ण सàबÛधी,  
 परुèकार, उपाधी तथा ǒवभषुण सàबÛधी Ǔसफाǐरसको अǓभलेख राơ,े 

 अÛय शाखा तथा शाखामा नपरेका सबै कामहǽ, 
 

 

अ. समाÛय Ĥशासन तथा जनशिƠ ǒवकास उपशाखा 
 जनशिƠ ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन र दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा,  
 कम[चारȣहǽको अÚयावǓधक ǒववरण तयारȣ गनȶ, 
 ¢मता ǒवकास सàबÛधी काय[Đमहǽको Ĥèताव तयारȣ, 
 काय[पाǓलका, गाउँ सभाको बैठक तथा अÛय सभा समारोह åयवèथापन, 

 काय[पाǓलका तथा गाउँ सभाका Ǔनण[यहǽ अǓभलेखीकरण, Ĥकाशन तथा काया[Ûवयनका लाǓग सàĤषेण, 

 काय[ सàपादन मूãयांकनको अǓभलेख åयवèथापन, 



 

 
 कम[चारȣको åयवèथापन, सǽवा, वǒृƨ ǒवकास, दÖड, परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरस, 

 कम[चारȣका दैǓनक हािजरȣ ǓनयÛğण, 

 गाउँपाǓलकाबाट भएको Ǔसफाǐरससँग सàबिÛधत Ǔसफाǐरस पğको अǓभलेख राơ,े 

 काया[लयको दता[ चलानी ǓनयÛğण, åयवèथापन, 

 Ĥमखु, उपĤमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको सिचवालय åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 
 

आ.दता[ चलानी तथा नागǐरक सहयोग इकाई 
 काया[लयमा ĤाƯ हनु आएका िचठȤ पğहǽ आÝनो काया[लयको भए नभएको एकȧन गरȣ बÐुने र पेश 

गनȶ 
 काया[लयमा ĤाƯ पğहǽको दता[ अǓभलेख राơ े

 काया[लयबाट अÛयğ जाने पğहǽको अǓभलेख राơ े

 ĤाƯ पğहǽ दता[ गरेर सàबिÛधत शाखा तथा पदाǓधकारȣ सम¢ पयुा[उन लगाउने, 
 दता[ ǒकताव, चलानी ǒकताव सरुि¢त तवरले राơ,े 

 काया[लयमा आउने सेवाĒाहȣहǽलाई उनीहǽको काममा आवæयक सहयोग गनȶ ।  
 

इ. नगर Ĥहरȣ इकाईः 
 गाउँ Ĥहरȣ पǐरचालन, 

 गाउँ Ĥहरȣ पǐरचालन सàÞÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 साव[जǓनक सàपिƣको संर¢ण, 

 गाउँपाǓलकामा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को åयवèथापनमा सहयोग, 

 गाउँ Ĥहरȣ सàबÛधी काय[पाǓलकाले तोके बमोिजमका नीǓत, योजना र काय[Đम काया[Ûवयन,   

 गाउँ बèती सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन र कसूर उपर छानǒवन र अनसुÛधान, 

 èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन तथा भौǓतक पूवा[धारको 
संर¢ण र सरु¢ा, 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सहयोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अनसुÛधानमा सहयोग, 

 इǐरÈसा, ǐरÈसा, टेàप ुजèता साना सवारȣ साधनको अनमुǓत, åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 Ǔनमा[ण Ǔनयमन, 

 गणुèतर ǓनयÛğणमा सहयोग, 

 गाउँ Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[ । 



 

 
 

 

ई. साव[जǓनक खǐरद तथा सàपिƣ åयवèथापन उपशाखा 
 गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामानको आवæयकता पǒहचान गरȣ 

खǐरदको योजना तयार गनȶ, 
 ǒवǓभǏ Ĥकारका वèत ु तथा सेवा आपूǓत[ गन[ इÍछुक åयिƠ, संèथा, कàपनी लगायतको सूिच 

अÚयावǓधक गराउने, 
 हरेक आǓथ[क वष[को सǽुमै अनमुान गǐरएका आवæयक सामानहǽको दररेट माग गरȣ èवीकृत गराई 

राơ,े 

 गाउँपाǓलकाǓभğको सरकारȣ सàपिƣ, आÝनो èवाǓम×वमा रहेको भवन लगायत िèथर सàपिƣको 
अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 

 Ǔललाम गनु[पनȶ तथा मम[त गनु[पनȶ सामानको Ĥ×येक वष[को पǒहलो चौमाǓसकमा ǒववरण तयार गरȣ 
Ǔललाम गनु[पनȶ Ǔललाम गनȶ ĤǒĐया अिघ बढाउने, मम[त गनु[पनȶ सामानको लागत अनमुान तयार गरȣ 
मम[तको लाǓग पेश गनȶ, 

 काया[लयको नाममा रहेका सàपूण[ सवारȣ साधनको अÚयावǓधक ǒववरण तयार गरȣ मम[त गनु[पनȶ, 
Ǔललाम गनु[पनȶ देिखएका सवारȣ साधनको सोहȣ बमोिजम ĤǒĐया अगाǓड बढाउने, 

 खǐरद गनु[पनȶ देिखएका सामानहǽ समयमा न ै खǐरद गरȣ काय[ सʶालनमा अभाव नहनु े åयवèथा 
Ǔमलाउने, 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम Ĥ×येक वष[ िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराउने, 
 काया[लयका लाǓग आवæयक िजÛसी सामानकोåयवèथापन, भÖडार दािखला, Ǔनकासी । 

 
 

उ. पंजीकरण तथा सामािजक सरु¢ा उपशाखा 
 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयांक संकलन एवम ्åयवèथापन 

सàबÛधी काय[, 
 आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàवÛध ǒवÍछेद र 

धम[पğु धम[पğुी) को åयवèथापन गनȶ, 
 सबै वडाबाट हनुे åयिƠगत घटना सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक ĤǓतवेदन तयार गनȶ, 
 सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, सʶालन, अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन,  

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडǓनधा[रण 

 सहयोगापे¢ी सडक मानव åयवèथपान । 
 



 

 
 

ऊ. पय[टन Ĥबũधन, वातावरण तथा ǒवपत ्åयवèथापन उपशाखा 
 भाषा, संèकृǓत, साǒह×य, सàपदा र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 परुाताि×वक मह×वका Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥबũघन र ǒवकास, 

 परàपरागत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन, 

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥव[धन, 

 पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन, 

 पाक[ हǽको ǒवकास, संर¢ण र Ĥव[धन, 

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवũघन र अǓभलेखाǋन, 

 नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, दहƣर, वहƣर, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा व¢ृारोपण åयवèथापन, 

 जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[Đमहǽ,  

 हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥव[ƨन, 

 वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण, 

 वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन, 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीय èतरका आयोजनाको काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना, 
 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय, 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण, 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र 

सहकाय[, 
 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ, 
 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन,  

 ǒवकास योजनाहǽको वातावरणीय Ĥभाव मूãयांकन, 

 ãयाÖडǒफल साईट åयवèथापन, 

 सरसफाई तथा फोहर åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, 

 फोहरलाई İोतमै वǓग[करण गरȣ åयवèथापन गनȶ उपायहǽको अवलàबलन, 

 फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 èवाèØयजÛय फोहरमैला åयवèथापनको मापदÖड Ǔनधा[रण, åयवèथापनतथा Ǔनयमन, 



 

 
 साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन, 

 
 

ख. बजेट, काय[Đम तथा योजना शाखा 
 बजेट सीमा Ǔनधा[रण र बजेट तजू[मा सàबÛधी काय[ गनȶ 
 सहभाǓगतामलुक बाǒष[क ǒवकास योजना तथा काया[Đमको तजु[मा सàबÛधी काय[ गनȶ 
 गाउँपाǓलकाको वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đमको तजु[मा सàबÛधी काय[ गनȶ 
 गाउँपाǓलकाको वाǒष[क, आवǓƭक, रणनीǓतक, मÚयकाǓलन तथा दȣघ[कालȣन योजना तथा ǒवǓभǏ 

ǒवकास गǽु योजना, मापदÖड, नीǓतको तजु[मा सàबÛधी काम गनȶ। 

 वडा सǓमǓतमाफ[ त सʶालन हनुे काय[Đमहǽको लाǓग आवæयक सहिजकरण गनȶ 
 उपभोƠा सǓमǓतका लाǓग Ĥिश¢ण काय[Đम सʶालन गनȶ, 
 Ǔनमा[ण åयवसायी तथा उपभोƠा सǓमǓतहǽको पǐरचालन, समÛवय र सहजीकरण गनȶ 
 योजना काय[Đम हèताÛतरण गनȶ, 
 सàपǏ भएका सàपूण[ पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǽको अǓभलेख राơ,े  

 संघ तथा Ĥदेशको िजàमामा परेका बाहेक सबै èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, पलु, झोलǍु े

पलु, कãभट[ र तटबÛधन सàबÛधी योजनाको अǓभलेख राơ,े 

 काय[ सàपǏ पƱात Ǔसफाǐरश भई आएका योजना तथा काय[Đमको भƠुानीको लाǓग पेश गनȶ, 
 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन, 

 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना एवं गǽुयोजना 
तजू[मा, अनगुमन तथा मूãयाकंन, 

 आǓथ[क, सामािजक, साèँकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 

आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, अनगुमन तथा मूãयाǋन, 

 वाǒष[क ǒवकास योजना तथा योजना तथा काय[Đम तजु[मा, अवèथाको अनगुमन, मूãयाकंन र पƵृ पोषण, 

 ǒवकासका ĤाथǓमकता ĤाƯ ¢ेğ Ǔनधा[रण, 

 संघीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग, 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[, 
 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा, 
 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण, 

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन, 

 ǒवषय¢ेğगत नीǓतको अनगुमन तथा मूãयांकन र पƵृ पोषण । 
 



 

 
ग. उƭोग, सहकारȣ तथा राजèव Ĥशासन शाखा 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥव[धन, 

 åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, 
 सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥबũधन, 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी, 
 पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूह सàबÛधी आǓथ[क ǒवकासका योजना तजु[मा र 

काया[Ûवयन गनȶ, 
 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 
 सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण गनȶ, 
 सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र सहकाय[, 
 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवǒृƨ, 

 èथानीयसहकारȣ ¢ेğको Ĥवũघन, ǒवकास र पǐरचालन, 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना, 
 èथानीयèतरमा रहेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन, 

 रोजगारȣका अवसरहǽको Ǔसज[ना, 
 असँगǑठत ¢ेğका ĮǓमकहǽको पिʷकरण, 

 रोजगार डेÈस सʶालन åयवèथापन, 

 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन  र अÚययन अनसुÛधान, 

 èथानीयèतरमा सकुुàवासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा 
 गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजू[मा, 
 राजƳको दायरा ǒवèतार गनȶ ¢ेğहǽको पǒहचान, तØयाकं संकलन तथा ǒवƲषेण गनȶ, 
 सàपूण[ करदाताको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ, 
 आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर तथा शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम ĤाकृǓतक Įोत 

साधन र सेवा शãुक जèता रोयãटȣ सǋलन, 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु असलुȣ, 
 मालपोत संकलन÷सàपिƣ कर संकलन, 

 हाट बजार åयवèथापन, 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम दÖड जǐरवाना, 
 राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई आवæयक सूचना उपलÞध गराउने र सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ, 



 

 
 राजƳ संकलनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥवũधना×मक, उपायहǽको अवलàबन गनȶ, 
 सàबिÛधत शाखा तथा Ǔनकायसँग राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान, 

 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर, 

 करदाता िश¢ा सàबÛधी काय[Đम सʶालन गनȶ, 
 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनु सÈन ेसàभाǒवत रोयãटȣ, शãुक आदȣको ǒवƲषेण तथा पूव[ अनमुान गरȣ 

अǓभलेख åयवèथापन गनȶ, 
 कानून बमोिजम ढंुगा, Ǔगʣी, वालवुा, माटो, ननु, èलेट, फायरÈलेजèता खानी खǓनज पदाथ[को सवȶ¢ण, 

अÛवेषण, उ×खनन åयवèथापन र सो सàबÛधी शãुक सǋलन, 

 ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा Ĥदेश र संघीय मापदÖड पालना, 
 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर, 

 आǓथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन, 

 गाउँ काय[पाǓलका, वडा काया[लय वा गाउँपाǓलकाƮारा åयवसाǒयक Ĥयोजनमा लगाएका èथान, 

भवनहǽको वहाल, Ǔलज बमोिजमको राजƳ असलुȣएवं दाǒय×व भƠुानीको Ǔसफाǐरस, 

 गाउँपाǓलकाको भोग चलनमा रहेका तथा अÛय साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगाहǽको अƭावǓधक 

अǓभलेख राơ,े 

 ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, ननु, माटो, खरȣढुǍा, फायर Èले तथा èलेट आǑद खानीजÛय वèतकुो संर¢ण, 

ǒवकास, उ×खनन ्र उपयोग सàबÛधी दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन, 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, अǓभलेखन तथा åयबèथापन, 
 

घ. आǓथ[क Ĥशासन शाखाः 
 आǓथ[क (काय[ǒवǓध) नीǓत, कानून र मापदÖडको काया[Ûवयन र आǓथ[क Ĥशासन सʶालन, 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन, 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोषको सʶालन तथा 
एकȧकृत ǒववरण तयारȣ, 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण, 

 लगानी Ĥ¢पेण (सरकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन, 

 लगानी र लाभाशंको åयवèथापन (जनसहभाǓगता तथा सामदुाǒयक लगानीको अǓभलेख समेत), 

 कारोबारको लेखांकन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन, 

 åययको अनमुान, 

 बेǽजू फŞयौट, 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय ǒवषय, 



 

 
 लेखा परȣ¢ण गराउने काय[, 
 ऋण, अनदुान तथा जमानतको अǓभलेख åयवèथापन, 

 धरौटȣ èयाहा तथा ǒफता[, 
 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ सश[त बजेटको खच[ åयवèथापन, 

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ रकमको åयवèथापन, 

 ǒवǓभǏ कोषहǽको सʶालन तथा åयवèथापन, 

 आǓथ[क कारोबारको लेखा परȣ¢ण गराउने, 
 वडा काया[लयबाट हनुे गरȣ तोǒकएको आǓथ[क कारोबारको आǓथ[क Ĥशासन, åयवèथापन र लेखा 

परȣ¢ण, 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ । 
 

ङ. पूवा[धार ǒवकास शाखा 
 èथानीय सडक तथा यातायात सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

 èवीकृत बाǒष[क पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǽको काया[Ûवयन, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 पवुा[धार ǒवकास सàबिÛधत ǒवकास योजनाको मम[त, सàभार, 

 Ǔनमा[ण åयवसाय दता[, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 Ǔसंचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको काया[Ûवयन,, 

 नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक उजा[, सडक बƣी तथा खानेपानी योजनाको मापदÖडको काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन 

 खानेपानी आयोजनाको सʶालन, åयवèथापन र Ǔनयमन तथा सडक बƣीको åयवèथापन, 

 साव[जǓनक Ǔनमा[णको गणुèतर कायम,  

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर 

Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 पाǒक[ Ǎ èथलको Ǔनमा[ण तथा सʶालन गनȶ, 
 Ǔनमा[ण åयवसाय दता[, नवीकरण, खारेज गनȶ 
 èथानीय यातायात सरु¢ा åयवèथापन कायम गराउने, 
 यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँचको åयवèथा गनȶ 
 यातायात ¢ेğमा वाताबरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन गनȶ 
 Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन गनȶ । 

 
 



 

 
अ. साव[जǓनक Ǔनमा[ण तथा वैकिãपक ऊजा[ शाखा 

 èवीकृत बाǒष[क पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǽको काया[Ûवयन, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 पवुा[धार ǒवकास सàबिÛधत ǒवकास योजनाको मम[त, सàभार, 

 नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक उजा[, सडक बƣी तथा खानेपानी योजनाको मापदÖडको काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन 

 इिèटमेट, ĜइǍ, Ǔडजाइन तयारȣ, 
 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर 

Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 पाǒक[ Ǎ èथलको Ǔनमा[ण तथा सʶालन गनȶ, 
 Ǔनमा[ण åयवसाय दता[, नवीकरण, खारेज गनȶ 
 èथानीय यातायात सरु¢ा åयवèथापन कायम गराउने, 
 साव[जǓनक Ǔनमा[णको गणुèतर कायम गनȶ, 
 अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[हǽ, 

 यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभवǒृƨ गनȶ, 
 यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँचको åयवèथा गनȶ 
 यातायात ¢ेğमा वाताबरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन गनȶ 
 Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन गनȶ 
 

आ. खानेपानी åयवèथापन उपशाखा 
 èवीकृत बाǒष[क योजना अनसुार खानेपानी सàबÛधी योजनाहǽको काया[Ûवयन गनȶ, 
 गाउँको िजàमा रहेका खानेपानी आयोजनाको महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन , 

 पानीको महुानको संर¢ण  

 साव[जǓनक èथलमा ǒपउने पानी åयवèथापन 

 èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी अÛय ǒवषय  

 खानेपानी तथा Ǔसंचाई सàवÛधी खǐरद योजना ।  
 

क) नÈसापास तथा भवन Ǔनयमन शाखा 
 शहरȣकरण, बèती ǒवकास सàबÛधी मापदÖडको Ǔनधा[रण तथा सो सàबÛधी योजना, काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन,  

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम सरुि¢तसाव[जǓनक, सरकारȣ भवन Ǔनमा[णको 
अनमुǓतको लाǓग Ǔसफाǐरस, अनगुमन, Ǔनयमन, 



 

 
 भ–ूउपयोग नीǓत, योजनाको काया[Ûवयन, 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम सरुि¢त साव[जǓनक, सरकारȣ भवन Ǔनमा[णको 
अनमुǓतको लाǓग Ǔसफाǐरस, अनगुमन, Ǔनयमन, 

 भवन Ǔनमा[णको लाǓग नÈशा èवीकृǓत तथा संशोधनको लाǓग Ǔसफाǐरस, 

 èवीकृत नÈसाको अÚयावǓधक अǓभलेख, 

 नÈसा èवीकृत ĤǒĐयालाई åयविèथत र सरलȣकृत गन[ अवàलवन गनु[ पनȶ ǒवǓभǏ उपायहǽको 
ǒवकãप सǒहत ǒवƲषेण गरȣ Ǔसफाǐरस, 

 नगरपाǓलकाको भोग चलनमा रहेका तथा अÛय साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगाहǽको 
अƭावǓधक अǓभलेख राơ,े संर¢णका योजना बनाउने र संर¢ण सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ, 

 भवन मापदÖड सधुार गन[ आवæयक अÚययन अनसुÛधान,  

 वडा काया[लयहǽको लाǓग उपयƠु हनु ेनमनुा नÈसा तयार, 

 काया[लयको तफ[ बाट नÈसा तयार गनȶ गरȣ भएको åयवèथाको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनको लाǓग 

समयमै घर नÈसा Ǔनमा[ण, 

 शाखासंग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ ।   
 

च. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद ǒवकास शाखा 
 Ĥारिàभक बाल िश¢ा, आधारभतू तह, माÚयǓमक तह, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा 

(गǽुकुल, मदरसा, गàुबा आǑद), ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन, 

 परȣ¢ा सʶालन तथा åयवèथापन, 

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन, 

 èथानीय èतरको पाʬĐम Ǔनमा[ण र काया[Ûवयन, 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवũधन र èतरȣकरण, 

 खेलकूदको ǒवकास र Ĥवƨ[न, 

 ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣको अǓभलेख åयवèथापन, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजनको लाǓग Ǔसफाǐरस, 

 शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभारको आवæयकता पǒहचान गरȣ Ǔसफाǐरस, 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन, 

 Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣ पाउने ǒवƭाथȸको अǓभलेख åयवèथापन, 



 

 
 बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन, 

 आधारभतू तहसàमको शैि¢क काय[Đमहǽको समÛवय र Ǔनयमन, 

 सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ, सहकारȣ ǒवƭालयहǽको अनगुमन Ǔनयमन, 

 ǒवƭालय बाहेकका èथानीय èतरमा सʶाǓलत शैि¢क संघ संèथाहǽसँगको समÛवय, सहिजकरण, 

अनगुमन, Ǔनयमन, 

 पाʬĐम र पाʬ सामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन, 

 शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार, 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन, 

 èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥव[धन र èतरȣकरण, 

 ǒवƭालयमा रहेका पèुतकालयहǽको अǓभलेख åयवèथापन, 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन, 

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन, 

 यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास, 

 खेलकूदको लाǓग संरचना पवूा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास, 

 खेलकूदको ǒवकास र Ĥवũघन, 

 खेलकूद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता, 
 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय, 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ । 
 

 

छ. èवाèØय शाखा 
 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा 

Ǔनयमन, 

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर 

Ǔनधा[रण, 

 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय 

संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥबũघन, 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन, 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 

 औषǓध पसल सʶालनका दता[ तथा अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस, 



 

 
 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरण, 

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

 जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस), 

 Ĥवधा[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनु[èथाना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन, 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन, 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ, 

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय 

उपचार सेवाको åयवèथापन, 

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ 
लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥव[धन, 

 जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन, 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम, 

 योग, Úयान केÛġको सʶालन, 

 योग, Úयान, ĤाकृǓतक िचǒक×सा Ĥव[धन, 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 

 औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन, 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

 Ĥवũघना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक,ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन 

र åयवèथापन, 

 जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन, 

 èवाèØय शाखागत ĤशासǓनक काय[ गनȶ, 
 

 

ज. लैǓगक समानता तथा सामािजक समावेशीकरण शाखा 
 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन, 

 लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवũधना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना, 
 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल, 

 असहाय बालबाǓलका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन, बाल ǒहंसा ǓनयÛğण, 

 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुǓत र Ǔनयमन, 



 

 
 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा सàबÛधी काय[, 
 ÏयेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाटèथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन, 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा 
सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण, 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàवÛधी अÛय काय[, 
 कमजोर वग[, समदुाय, Ǔलगं, ¢ेğ तथा अãपसंÉयक भाषा, धम[, सèकृǓतको सàबिÛध नीǓत, काननु, 

मापदÖड सàबिÛध काय[, 
 आǑदवासी, जनजाǓत, मिु◌èलम, अãपसंÉयकहǽको ǒहत Ĥव[धन सàबÛधी नीǓत, कानून, काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीय èतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक 

संघसंèथा) को दता[, नवीकरण, खारेजी, पǐरचालन तथा अनगुमन Ǔनयमन, 

 गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन, 

 सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 टोल ǒवकास संèथा पǐरचालन गनȶ, 

 
 

अ. कानून, Ûयाय तथा फैसला काया[Ûवयन उपशाखा 
 Ûयाय, कानून, मानव अǓधकार Ĥव[धन तथा मेलǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[, 
 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥव[धन सàबÛधी काय[, 
 åयिƠ र समदुायबीच मेलǓमलाप र मÚयèथताको अǓभलेख åयवèथापन, 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन, 

 Ûयाǒयक ĤǓतर¢ा एवं पूव[प¢सँग सàबिÛधत काय[को åयवèथापन र सहिजकरण, 

 नीǓत, कानूनको Ĥमािणक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकाशन र अǓभलेख, 

 काया[लयको कामको सÛदभ[मा कानूनी राय तथा परामश[ सàबÛधी काय[हǽ, 
 

 

आ.लैǓगक समानता तथा बाल अǓधकार Ĥवũधन उपशाखा 
 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशƠीकरण, ¢मता ǒवकाससँग सàबिÛधत काय[Đम 

सʶालन गनȶ, 



 

 
 लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥव[धना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना सàबÛधी 

काय[ गनȶ, 
 बजेटको लɇǓगक ǒहसाबले ǒवƲषेण गनȶ र लैǓगंक उƣरदायी बजेट Ǔनमा[ण गन[ सहिजकरण गनȶ, 
 èथानीय èतरमा समावेिशता र मूल Ĥवाहȣकरण सàबÛधी अÛय काय[हǽ गनȶ, 
 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना,Ǔनमा[ण र 

काया[Ûवयन, 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢णसँग सàबिÛधत काय[हǽ गनȶ, 
 बाल सʷाललाई सबǓलकरण गनȶ, 
 बाल Ûयाय Ĥवƨ[न गनȶ, 
 असहाय बालबाǓलका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन गन[ ǒवǓभǏ संघ संèथाहǽसँग समÛवय तथा 

सहकाय[ गनȶ, 
 बाल ǒहंसा ǓनयÛğणका लाǓग ǒवǓभǏ उपायहǽ अवलàवन गनȶ, 
 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुǓत, 

 èथानीय èतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक 

संघसंèथा) को दता[, नवीकरण, खारेजी, पǐरचालन तथा अनगुमन Ǔनयमन, 

 गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन, 

 गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[को लाǓग काय[ǒवǓध तथा मापदÖड तयार गनȶ, 
 सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 टोल ǒवकास संèथा पǐरचालन गनȶ, 

 
 

झ. सूचना तथा ĤǒवǓध शाखा 
 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र 

ǒवèतार सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन, 

 आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, 

नवीकरण, 

 एक सय वाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण, 

 आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓत, अǓभलेख åयवèथापन, 

 अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग, 

 वै£ाǓनक अÚययन, अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी Ĥवũधन, 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǋ åयवèथापन, 

 सूचना केÛġको èथापना र सʶालन åयवèथापन, 



 

 
 तØयाङक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, 

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको सʶालन, 

 èथानीय तØयाङक संकलन, Ĥशोधन, अǓभलेखीकरण तथा ǒवतरण, 

 आधारभतू तØयांक संकलन र åयवèथापन ◌ः जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, 

साèंकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव 

ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ तथा आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा 
आवƨता र पाŶव िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख, 

 काया[लयसगँ सàबिÛधत सबै ǒकǓसमका तØयांकहǽको एकȧकरण तथा ǒवतरण, 

 Ĥदेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय, 

 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको अǓभलेख (Ĥोफाईल) åयवèथापन । 
 

 

च. कृǒष ǒवकास शाखा 
 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तयारȣ 

तथा काया[Ûवयन, 

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध 

Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन, 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न, 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢पेण, åयवèथापन र पǐरचालन, 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण, 

 कृǒष सàवÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण, 

 शीत भÖडारणको åयवèथापन, 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण, 

 कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन, 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र 

Ǔनयमन, 

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण, 

 कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार, 

 कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन, 

 कृǒष थोक बजार केÛġको सʶालन åयवèथापन,  

 कृǒष थोक बजार केÛġ Ǔनमा[णको सहिजकरण । 



 

 
 

छ. पशपंु¢ी ǒवकास शाखा 
 पशपुालन, पश ुèवाèØय, म×èय ǒवकास सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, 

 पशपंु¢ी बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास 

काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन, 

 पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

 पशपंु¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

 पशनुƲ सधुार पƨǓत ǒवकास र åयबèथापन, 

 पशपंु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण, 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन, 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा पशपंु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ, 
 पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[, 
 छाडा चौपाया ǓनयÛğण, 

 काÛजी हाउस सʶालन, åयवèथापन । 
 

 

ज.आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखा 
 आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण, 

 लेखापरȣ¢ण ǒववरण (बेǽजूको लगत समेत)को अǓभलेख åयवèथापन , 

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण, 

 लेखापालनसàवÛधी ¢मता ǒवकास काय[, 
 सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण र अिÛतम लेखा परȣ¢णमा सहिजकरण र 

समÛवय, 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ । 
 
 
 



 

 

सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ, सàविÛधत 

शाखा Ĥमखु 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

क. åयिƠगत ǒववरण Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणकरण 

१ 
नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 

१ जÛम दता[को Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत । 

आǓथ[क 
ऐन 

वमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ जÛम ǓमǓत खलेुको शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३ हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको फोटो ३ ĤǓत । 

४ 

Ǔनवेदकको ǒपता/माता/ǒववाǒहत मǒहलाको लाǓग पǓतको ना.Ĥ.प.को 
सʞलĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत वा सनाखत गनȶ घर पǐरवारको अÛय åयिƠ 
भएमा Ǔनजकोना.Ĥ.पğको ĤǓतǓलǒप । 

५ 

ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा Ǔनजको बाब ुवा माइती तफ[ को एकाधरका 
पǐरवारकोना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत, जÛम दता[ Ĥमाण पğ, 

ǒववाहदता[Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत । 

६ 

अÛय गा.पा. बाट बसाई सरȣआएको åयǓतको हकमा बसाई सराई 
दता[को Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप १ĤǓत र बसोबासको Ĥमािणत 
हनुे कागजातहǽ । 

७ 
Ǔनवेदकको ǒपता/पǓतको म×ृय ुभएको अवèथामा म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğ र 
नाता Ĥमािणतको सʞल र ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत । 

८ 
कया[लायले आवæयकता अनसुार èथलगत ǒकटानी सज[Ǔमन मचुãुका 
गनȶसÈने । 

२ 

नागǐरकता 
ĤǓतǓलǒप 
Ǔसफाǐरस 

१ अनसुचुी बमोिजम Ǔनवेदन फाराम । 

आǓथ[क 
ऐन 

वमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ हराएको ना.Ĥ.पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ ना.Ĥ.पğ झğुो वा अ¢र,फोटो नबिुझने भएमा सʞल ĤǓत । 

४ हालसालै िखिचएको पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

५ 
नागǐरताअÛयğ िजãलाको भएमा बसाईसराई दता[ र ǒववाǒहतको लाǓग 
ǒववाह दता[ ĤमाणपğĤǓतǓलपी । 

३ 

नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 
(अंǓगकृत) 

१ 

सàबिÛधत देशको नागǐरकता ×याग गरेको वा ×याग सàबिÛध 
कारबाहȣचलाएको Ĥमाण सो को जानकारȣ नेपाल सरकारलाई Ǒदएको 
। आǓथ[क 

ऐन 
वमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ । 

३ बसोबास सàबिÛध èथलगत सज[Ǔमन ।      

४ 

नामथर 
संशोधन/दु
वै नाम 

åयिƠएकै 
भएको 

Ǔसफाǐरस 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरत पूव[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[क 
ऐन 

वमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ नाम,थर आǑद फरक परेको सàबिÛधत कागजातको ĤǓतǓलǒप । 

४ बसाइसराई गरȣ आएको भए बसाईसराई Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

५ पासपोट[ साइजकोफोटो २ĤǓत । 

६ आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका गǐरने । 

५ 

ǒववाǒहत, 

अǒववाǒहत, 

जÛम ǓमǓत 
Ĥमािणत/ 

Ǔसफाǐरस 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[क 
ऐन 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ सàबिÛधत åयिƠको नेपालȣ नागǐरकताको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ ǒववाह दता[/जÛम दता[ Ĥमाण पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

४ 
अǒववाǒहत Ĥमािणत गनु[ पनȶको हकमा अǓभभावकको 
नागǐरकताकोĤǓतǓलǒप र अǓभभावकको सनाखत । 

५ आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका । 

६ 
èथायी/अ
èथायी 
बसोवास 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
आǓथ[क 
ऐन 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ सàबिÛधत åयिƠको ना.Ĥ. पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[ र घर Ǔनमा[ण इजाजत पğको ĤǓतǓलǒप । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

४ घरजÊगा कर Ǔतरेको चƠुा पğको ĤǓतǓलǒप । 

५ 
नागǐरकता अÛयğ िजãलाको भएमा बसाई सराई दता[को Ĥमाण 
पğकोĤǓतǓलǒप । 

७ 

चाǐरǓğक 
Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 
/- 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

गाउँपाǓलका/
वडा 
काया[लय 

२ सàबिÛधत åयिƠको ना.Ĥ.पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो । 

४ 
नागǐरकता अÛय िजãलाको भएमा बसाईसराई दता[ Ĥमाण पğको सʞल 
रĤǓतǓलǒप । 

८ 

पाǐरवाǐरक 
नाता 

Ĥमािणत 
तथा नाता 
कायम 

Ĥमािणत/Ǔस
फाǐरस 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ 
सàबिÛधत åयिƠहǽको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत, नाताĤमाण 
खãुने कागजातका ĤǓतǓलǒप । 

३ 
गा.पा. बाǒहरका ना.Ĥ. पğ भएमा बसाईसराई दता[ Ĥमाण पğकोसʞल र 
ĤǓतǓलǒप । 

४ नावालकको हकमा जÛम दता[को सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

५ हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको२/२फोटोĤǓत । 

६ अÛय आवæयकता अनसुारका कागजात । 

७ आवæयकता अनसुारको सज[Ǔमन गन[ सǒकने । 

९ 

म×ृयपुƱा
×को नाता 
Ĥमािणत 

१ अनसूुची अनसुारको Ǔनवेदन फाराम । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ मतृकका नातेदारहǽ (हकदारहǽ) को ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप । 

३ 
मतृकको म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप, नावालककोहकमा 
जÛम दता[ पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

४ वडाको ǒकटानी सज[Ǔमन मचुãुका । 

५ मतृकका नातेदारहǽ(हकदारहǽ)को फोटो २/२ ĤǓत । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

६ 
मतृक तथा Ǔनवेदकहǽको नागǐरकता अÛयğको भएमा बसाईसराई 
दता[Ĥमाण पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

७ मतृकको नातेदारहǽ (हकदारहǽ) सबै उपिèथत हनुपुनȶ । 

१० 
बसोबास 
Ǔसफाǐरस 

१ नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ बसाईसराई दता[को ĤǓतǓलǒप । 

३ 
अÛय आवæयकता अनसुारका कागजात संलÊन राखी Ǔनवेदकको Ǔनवेदन 
। 

४ आवæयता अनसुार सज[Ǔमन गन[ सÈने । 

११ 

घरजÊगा 
नामसारȣ 
(सज[Ǔमन 
समेत) 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३ मतृकसँगको नाता Ĥमािणत पğको ĤǓतǓलǒप । 

४ सàबिÛधत हकदारहǽको ना.Ĥ.को ĤǓतǓलǒप । 

५ नावालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

६ मतृकका नामको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

७ 
Ǔनवेदकको नागǐरकता अÛयÛğको भएमा सàबिÛधत गा.पा. बाट 
हालसालैहकदार Ĥमािणत गǐरएको पğ । 

८ हकदारहǽको पासपोट[ साइजको फोटो २/२ ĤǓत । 

९ 
चाल ुआ.व.को घरजÊगा कर Ǔतरेको चƠुा पğ र मालपोत Ǔतरेको 
रǓसदकोĤǓत । 

१२ 

पÛेसननाम
सारȣ 

Ǔसफाǐरस 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
आǓथ[कऐ

न 
बमोिजम 

/- 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 

वडा 
काया[लय 

२ मतृक पेÛसनर र सàबिÛधत हकवालाको ना.Ĥ.को ĤǓतǓलǒप । 

३ 
मतृकको म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, नाता ĤमािणतĤमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप, पÛेसन सǒट[ǒफकेटको ĤǓतǓलǒप । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

४ सज[Ǔमन मचुãुका । 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

१३ 

ǽखकटान
को लाǓग 
Ǔसफाǐरस 

(ĤǓत बोट) 

१ Ĥèट åयोहोरा खलेुको ǐरतपूव[को Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

गाउँपाǓलका 

२ ǽख कटान हने èथानको जÊगाधनीको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३ Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद, सàबिÛधत åयिƠको ना.Ĥ.प. को ĤǓतǓलǒप । 

४ सज[Ǔमन मचुãुका । 

५ िजãला वन काया[लयको Ǔसफाǐरस । 

१४ 

चारǒकãला 
घर बाटो 
Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

१ काया[लयले उपलÞध गराएको Ǔनवेदन फाराम । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम. 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ Ǔनवेदकको ना.Ĥ. पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

४ सàबिÛधत जÊगाको èपèट नापी नÈसा/Ěेस । 

५ चाल ुआ.ब. को मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

६ आवæयक परेमा सज[Ǔमन मचुãुका । 

नोट: सàबिÛधत åयिƠ èवयं उपिèथत हनुपुनȶ । 

१५ 

छुटजÊगा 
दता[ 

Ǔसफाǐरस 
(ĤǓत 
रोपनी) 

१ काया[लयले उपलÞध गराएको Ǔनवेदन फाराम । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वा 

सज[Ǔमन
को 

हकमा 
बढȣमा ३ 

Ǒदन 

वडा 
काया[लय 

२ Ǔनवेदकको ना.Ĥ. पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

४ सàबिÛधत जÊगाको èपèट नापी नÈसा/Ěेस । 

५ आवæयक परेमा सज[Ǔमन मचुãुका । 

१६ 
ǒवƭतु/खाने
पानी/टेǓल
फोनलाइन 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
आǓथ[कऐ

न 
बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ घर भएको èथानको ज.ध.Ĥ.पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ Ǔनवेदकको ना.Ĥ. पğको ĤǓतǓलǒप । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

जडान 
Ǔसफाǐरस 

४ घर नÈसापास इजाजत पğको ĤǓतǓलǒप । 

५ घरजÊगा कर चƠुा पğ र मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

६ घर Ǔनमा[णको आंिशक वा पूण[ सàपǏ पğको ĤǓतǓलǒप । 

१७ 

घरजÊगामु
ãयांकन 
तथा 

आयĮोत 
Ĥमािणत 

१ åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

३ Ǒदन 

गाउँपाǓलका/
वडा 
काया[लय 

२ ना. Ĥ. प. को ĤǓतǓलǒप । 

३ आयĮोतको Ĥमाण कागजातहǽको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

४ 
घर भाडा बापत ĤाƯ आयमा बहाल कर Ǔतरेको Ĥमाण र 
गाउँपाǓलकालाईबहाल कर बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

åयवसायबाट आयĮोत Ĥमाणीत गनु[ परेमा 

१ èथानीय Ǔनकायमा दता[/नǒवकरण Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

२ आÛतरȣकराजƳकाया[लयमा दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ अिघãलो आ.ब.को कर चƠुा Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

४ अिघãलो आ.ब.को लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप । 

१८ नÈसापास 

१ गा.पा. काया[लयले उपलÞध गराएको फाराम । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

७ 
Ǒदनदेिख 
१० Ǒदन 
Ǔभğ 

गाउँपाǓलकान
Èसा पास 
शाखा र 
गाउँपाǓलका 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[का ĤǓतǓलǒप । 

३ ना.Ĥ.प. को ĤǓतǓलǒप र फोटो २ ĤǓत । 

४ नापी शाखाबाट Ĥमािणत ǒकƣा नापी नÈसा (Þल ुǒĤÛट/Ěेस) । 

५ 
ईिÛजǓनयǐरंग काउÛसीलमा दता[ भएका ईिÛजǓनयरहǽले बनाएकोराǒƶय 
भवन Ǔनमा[ण आचारसंǒहता २०७२ अनसुार भवनको नÈसा । 

६ 
Ǔडजाइन गनȶ ईिÛजǓनयरको ईिÛजǓनयǐरंग काउÛसीलमा दता[ भएकोĤमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप । 

७ Ǔनयमानसुार कर तथा मालपोत Ǔतरेको रǓसद । 

८ साँध सǓधयारको मÛजरुȣ । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

१९ 

घरǓनमा[ण 
पूण[/आंिश
क सàपǏ 
Ĥमाण पğ 

१ गा.पा. काया[लयले उपलÞध गराएको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

एक 
Ǒदनवा 

ĤाǒवǓधक
को 

èथलगत 
Ǔनǐर¢ण 
पƱात 

गाउँपाǓलका
ĤाǒवǓधक 
शाखा 
(नÈसापास 
उपशाखा) 
शाखा र 
गाउँपाǓलका 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ नÈसा पासको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ पूजा[को ĤǓतǓलǒप, ना.Ĥ.को ĤǓतǓलǒप र फोटो २ ĤǓत । 

४ घरजÊगा कर Ǔतरेको चƠुा पğ र मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

५ चारै Ǒदशा बाट िखिचएको Ĥèट देिखने फोटो १/१ ĤǓत । 

६ सàबिÛधत ĤǒवǓधकको èथलगत Ǔनरȣ¢णको ĤǓतबेदन । 

ख. दता[, नǒवकरण, èवीकृǓत 

१ 

आधारभतू
ǒवƭालय 
खोãन 

èवीकृǓतको 
लाǓग तथा 

क¢ा 
अपĒडे गन[ 
गाउँपाǓल
कामा 

Ǔसफाǐरस 

१ सàबिÛधत ǒवƭालय वा åयवèथापन सǓमǓतको अनरुोध पğ । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

गाउँकाय[
पाǓलका
को बैठक 

बाट 

गाउँपाǓलका
िश¢ा शाखा 
र गाउँपǓलका 
अÚय¢ 

२ 
ǒवƭालय संचालन वा क¢ा अपĒडेका लाǓग तथा åयवèथापन 
सǓमǓतकोबैठकको Ǔनण[ ĤǓतǓलǒप । 

३ 
नयाँ संचालन गǐरने ǒवƭालयको िश¢ा Ǔनयमावलȣ बमोिजम 
ǒवƭालयकोǒववरण भǐरएको फारम । 

४ निजकको समान तहका २ ǒवƭालय बाट सहमती पğको ĤǓतǓलǒप । 

५ 
ǒवƭालयको नामको भवन तथा भाडाको भवन भएमा घरजÊगा कर 
Ǔतरेको करचƠुा पğ ĤǓतǓलǒप । 

६ घर भाडामा Ǔलएको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप । 

७ सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस । 

२ 
संèथादता[/
नवीकरण 

१ सàबिÛधत åयिƠ/संèथाको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 

गाउँपाǓलका 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस । 

३ संèथाको ǒवधान २ ĤǓत । 

४ संèथा अÛयğ दता[ भई सकेको भएĤमाण पğ ĤǓतǓलǒप । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

५ 
संèथा रहेको भवनको घरजÊगा कर र मालपोत Ǔतरेको रǓसदको 
ĤǓतǓलǒपभाडामा Ǔलएको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप । 

६ साधारण सभाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप । 

७ अिघãलो आ.ब.को लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप । 

३ 
åयवसायद

ता[ 

१ सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन पğ । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

सोहȣǑदन 

गाउँपाǓलका 
राजèव शाखा 
Ĥमखु, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो । 

३ नागǐरकता Ĥमाणपğ र जÊगा धǓन Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप । 

४ 
घर/जǓमन बहालमा Ǔलई åयवसाय गनȶ भए घर/जǓमन बहालमा Ǔलएको 
सàझौतापğको । 

५ 

सàबिÛधत अÛय काया[लयमा दता[ भएको Ĥमाण पğ र आयकर दता[, 
Üयान दता[ Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप, ßयाट सँग सàबिÛधत भए सो को Ĥमाण 
पğ । 

४ 

उƭोगदता[ 
तथा 

Ǔसफाǐरस 

१ सàबिÛधत उƭोगीको ǐरतपवु[कको Ǔनवेदन । 

आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

२ Ǒदनवा 
सज[Ǔमन 
मचुãुका 
पƱात ्

गाउँपाǓलका 
अÚय¢, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ उƭोगीको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप । 

३ उƭोग संचालन हनुे जÊगाको Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप । 

४ जÊगा भाडामा Ǔलएको भए जÊगा भाडाको संझौताको ĤǓतǓलǒप । 

५ ज.ध.को ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप । 

६ 

उƭोग अÛयğ काया[लयमा दता[ भएको भए सो को Ĥमाण 
पğहǽकोĤǓतǓलǒप, आयकर, Üयान दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, ßयाट 
सँग सàबिÛधत भएसो को Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, संǓधयारहǽको 
सहमǓत सǒहतको सज[Ǔमन मचुãुका । 

७ सàबिÛधत वडा काया[लयको सज[Ǔमन सǒहतको Ǔसफाǐरस । 

५ 

ठेʞालाइसे
Ûस 

Ǔसफाǐरस 

१ अनसूुची अनसुारको Ǔनवेदन फाराम । आǓथ[क 
ऐन 

वमोिजम 

२ Ǒदन गाउँपाǓलका 
२ काय[ǒवǓध अनसुार तोǒकएको अÛय आवæयक कागजातहǽ । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

६ 

ठेʞाइजाज
तपğ 

दèतरु "घ" 

वग[ 

१ अनसूुची अनसुारको Ǔनवेदन फाराम । 

आǓथ[क 
ऐन 

बमोिजम 

२ Ǒदन गाउँपाǓलका 

२ 
घटȣमा ५ लाख ǽपैयाको चाल ुप ुंजी देखाई उƭोग ǒवभागमा दता[ 
भएकोĤमाणपğ । 

३ 
इजाजत पğ काय[ǒवǓध अनसुार तोǒकएको मÉुय जनशिƠ भएको 
Ĥमािणतकागजात । 

४ 

Ěȣपर १ थान, ĚाÈटर १ थान, ǓमÈसर १ थान, Thedolite/Level 

Machine १ सेट, वाटर पàप ३ थान, भाइĦेटर मेिशन ३ थान मेिशन 
उपकरणहǽकोèवाǓम×व भएको साथै ǒवमा गरेको कागजातहǽ । 

५ 

मेिशन उपकरणहǽ Ǒठक अवèथामा भएको नेपाल मेकाǓनकल 
इिÛजǓनयरसएशोǓसयशन सदèयता ĤाƯ मेकाǓनकल इिÛजǓनयरले 
Ĥमािणत गरेको कागजात । 

७ 

टोलǓबकास 
तथा अÛय 
समूह 

१ 
टोल ǒवकास संèथा/समहुको आÝनो लेटर Üयाडमा लेिखएको छाप 
सǒहतǓनवेदन । 

आǓथ[क 
ऐन 

बमोिजम 

१ Ǒदन गाउँपाǓलका 
२ 

टोल ǒवकास संèथा, अÛय समहुको बैठक भेलाले गरेको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप। 

३ संèथाको ǒवधान २ ĤǓत । 

४ काय[ सǓमǓतमा रहेका पदाǓधकारȣहǽको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप । 

५ वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस । 

ग. पʷीकरण तथा सामािजक सरु¢ा 

१ जÛमदता[ 

१ सूचकले भरȣ पेश गरेको जÛम दता[ अनसुचुी फाराम । ३५Ǒदन
Ǔभğ 

Ǔन:शãुक 
×यस 

पǓछ ǽ. 

२००/- 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ सचुकको ना.Ĥ.प.को सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ नवजात िशशकुो बाब ुर आमाकोना.Ĥ.पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

४ 
नवजात िशशकुो बाब ुर आमाको ǒववाह दता[ Ĥमाण पğको सʞल 
रĤǓतǓलǒप । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

५ 
गा.पा. बाǒहरबाट आएको åयिƠको हकमा बसाईसराई दता[को 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

६ अèपतालमा जÛम भएको भएमा सो को Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

२ म×ृयदुता[ 

१ सूचकले भरȣ पेश गरेको म×ृय ुदता[ अनसूुची फाराम । 

३५Ǒदन
Ǔभğ 

Ǔन:शãुक 
×यस 

पǓछ ǽ. 

२००/- 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ सचकको ना.Ĥ.प.को सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ मतृकको ना.Ĥ. पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

४ 
गा.पा. बाǒहरबाट आएको हकमा बसाइसराई दता[ Ĥमाणपğ सʞल 
रĤǓतǓलǒप । 

५ अèपतालमा म×ृय ुभएको भए म×ृय ुĤमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ ǒववाहदता[ 

१ 
पǓत पƤी दवैुले संयƠु ǽपमा सǒहछाप गरेको ǒववाह दता[ 
अनसूुचीफाराम । 

३५Ǒदन
Ǔभğ 

Ǔन:शãुक 
×यस 

पǓछ ǽ. 

२००/- 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ पǓत पƤी èवयं अǓनवाय[ उपिèथǓत हनु ुपनȶ । 

३ पǓतको नागǐरकताको सʞल र ĤǓतǓलǒप अǓनवाय[ पेश गनु[पनȶ । 

४ 
पƤीको ǒववाह हनु ुअगावै नागǐरकता बनाएको भए अǓनवाय[ पेशगनु[पनȶ 
। 

५ 
पƤीको नागǐरकता Ĥमाण पğ नबनाएको भए जÛम दता[ Ĥमाण 
पğकोसʞल र ĤǓतǓलǒप । 

६ पƤीको ǒपता वा माइती तफ[ को एकाघरको नागǐरकता ĤǓतǓलǒप । 

४ 
बसाईसराई 
दता[ 

१ 
बसाई सरȣ आएकाको हकमा बसाई सराई दता[ अनसुचुी फाराम भरȣ 
पेश (बसाईसराई गनु[पनȶ दता[ Ĥमाणपğ सǒहत) । ३५Ǒदन

Ǔभğ 
Ǔन:शãुक 
×यस 

पǓछ ǽ. 

२००/- 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ सचुकको ना.Ĥ.प.को सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३ मलुȣको ना.Ĥ.पğ । 

४ 
घर, जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलपी र सो नभएको हकमा बसाइखãुने 
Ĥमाण कागज । 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

५ 
बसाईसराई गरȣ आएकाहǽको नागǐरताको ĤǓतǓलǒप/जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ । 

५ 
सàबÛध 
ǒवÍछेद 

१ अदालतको फैसलाको ĤǓतǓलǒप । ३५Ǒदन
Ǔभğ 

Ǔन:शãुक 
×यस 

पǓछ ǽ. 

२००/- 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ सàबिÛधत åयिƠले भरȣ पेश गरेको सàबÛध ǒवÍछेद अनसुचुी फाराम। 

३ सचुकको नागǐरता Ĥमाण पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

सामािजक सरु¢ा सàबिÛध 

१ 

सामािजक 
सरु¢ा 
काय[Đम: 

जेƵ 
नागǐरक, 

दǓलत 
एकल 
मǒहला, 
ǒवधवा 
मǒहला, क 
र ख 
बग[का 
असƠ 
अपांग र 
दǓलत 
बालबाǓल
का पǐरचय 
पğ 

१ सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

Ǔन:शãुक सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ 
ǒवधवा मǒहलाको लाǓग पǓतको म×ृयदुता[, मतृकसँग ǒववाह 
दता[म×ृयपुǓछको नाता Ĥमािणत Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

३ 

अशƠ अपांगता भएका åयिƠहǽको लाǓग अपांगताको वग[ 
खलेुकोĤमाण पğको ĤǓतǓलǒप, नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप र 
नावालक भएमा जÛमदता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

४ 
दǓलत बालबाǓलकाको लाǓग जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, बाब ु
रआमाको ǒववाह दता[को Ĥमाण पğ, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

५ सàबिÛधत åयिƠको पासपोट[ साइजको २/२ ĤǓत फोटो । 

६ बसाईसराई गरȣ आएकोमा बसाईसराई Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

नोट: èवयं उपिèथत हनुपुनȶ साथै ÏयेƵनागǐरकको हकमा हरेक 
वष[को Įावण १ गते Ǔभğ र अÛयको हकमा जनुसकैु बखत 
आवेदनगन[सÈने 

     

२ 
सामािजक 

सरु¢ा 
काय[Đम, 

१ पǐरचय पğको ĤǓतǓलǒप 

Ǔन:शãुक सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

३ अÛयğको नागǐरकता भए बसाईसराई Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

पǐरचय पğ 
नǒवकरण 

४ सàबिÛधत åयिƠको पासपोट[ साइजको फाटो २ ĤǓत 

नोट: हरेक वष[ Įवण १ गते देिख मंसीर १५ गतेसàबिÛधत åयिƠ èवयं 
उपिèथत हनुपुनȶ 

     

३ 
भƣारकम 
बÐुन 

१ पǐरचय पğ 
Ǔन:शãुक १ Ǒदन 

वडा 
काया[लय २ नागरȣकता 

घ. कर शãुक 

१ 
मालपोत 
असलुȣ 

१ जÊगाधनी Ĥमाणपğ वा ĤǓतǓलपी आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

१ Ǒदन 
गाउँपाǓलकारा
जèव शाखा २ पǓछãलो पटक मापलोत Ǔतरेको रǓसद 

२ 
åयवसायक
र 

१ उƭोग åयापार तथा åयवसाय दता[ Ĥमाणपğ आǓथ[कऐ
न 

बमोिजम 

१ Ǒदन 
गाउँपाǓलकारा
जèव शाखा २ पǓछãलो पटक कर Ǔतरेको ǒववरण खãुने कागजात 

ङ. योजना सàझौता तथा भƠुानी 

१ 

आयोजना 
सàझौता 
तथा बɇक 
खाता 
खोãन 

१ 
ǐरतपूव[क भǐरएको गाउँपाǓलकाले उपलÞध गराएको आयोजना तथा 
संझौताफाराम 

Ǔन:शãुक १ Ǒदन 

गाउँपाǓलका
योजना 
शाखा, 
ĤाǒवǓधक 
शाखा, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ उपभोƠा सǓमǓत/अनगुमन सǓमǓत गठन गदा[को Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

३ सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

४ उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣको नागǐरताको फोटोकपी 

५ ĤǓबǓधक लागत अनमुान (ल.ई.)/काय[Đम 

२ 

आयोजना 
ǒकèता 
भƠुानी र 
फरफारक 

१ ǒकèता भƠुानी वा फरफारक Ǔनवेदन 

Ǔन:शãुक १ Ǒदन 

गाउँपाǓलका
योजना 
शाखा, 
ĤाǒवǓधक 
शाखा, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ Ǔबल भरपाई 

३ वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

४ योजना सàबÛधी भएमा ĤाǒवǓधक ĤǓतबेदन 

५ योजना सàपǏ भएको उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

६ अनगुमन सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

७ 
वडा सिचव/वडा अÚय¢को रोहवरमागǐरएकोसाव[जǓनक परȣ¢णको 
Ǔनण[यĤǓतǓलǒप 

८ आयोजना सǽु हनुभुÛदा अगाǓड र सàपǏ भए पǓछको योजनाको फोटो 

च. Ûयाय सàपादन 

१ 

Ûयायीकस
ǓमǓत मƨुा 
दता[ र 
ĤǓतउƣर 
पğ दता[ 

१ 

हदàयाद तोǒकएको ǒवषयमा सोहȣ बमोिजम र नतोǒकएकोमा ३५ 
(पैǓतस)ǑदनǓभğ ǐरतपूव[क तयारगरेको (तीनपèुते ǒववरण, ठेगाना र 
सàपक[  माÚयम खलेुको) Ǔनवेदन पğ । 

आǓथ[क 

ऐन 
बमोिजम 

सोहȣǑदन 

ÛयाǒयकसǓम
Ǔत वा 
सǓमǓतले 
तोकेको 
मेलǓमलापक
ता[/केÛġ 

२ आवæयक सàवƨ कागजातहǽ । 

२ 

Ûयायीक 

सǓमǓतले 
उजरुȣ हेन[ 
ǒवषय र 
समाधानको 
तǐरका 

ÛयायीकसǓमǓतबाट Ǔनǽपण, फैसला हनुे ǒवषयहǽ: 
मेलǓमलापकोमाÚयामबाट माğ 
Ǔछनोफानो हनुे ǒवषयहǽ: 

१ आǓलधरु, बाँधपैनी, कुलो वा पानीघाटको बाँडफाँड तथा उपयोग । १. सरकारȣ, साब[जǓनक वा 
सामदुाǒयकबाहेक एकाको हकको 
जÊगा अकȾले चापी, Ǔमची वा घसुाई 
खाएको 

२ अका[को बालȣ नोÈसानी । 

३ चरन, घाँस, दाउरा । २. सरकारȣ, साब[जǓनक वा 
सामदुाǒयकबाहेक आÝनो हक नपÊुने 
जÊगामा घर वा कुनै संरचना 
बनाएको 

४ Ïयाला मजदरुȣको । 

५ घरपालवुा पशपंु¢ी हराएको वा पाएको । ३. पǓत पƤी Ǔबचको सàबÛध ǓबÍछेद 

६ ÏयेƵ नागǐरक पालन पोषण तथा हेरचाह नगरेको । 
४. अंगभंग बाहेकको बढȣमा १ वष[ 
सàम कैद हनुेकुटǒपट 

७ 
नाबालक छोराछोरȣ वा पǓत पƤीलाई आमद अनसुार खान लाउन वा 
िश¢ाǑद¢ा नǑदएको । 

५. गालȣ बेइÏजती 

८ वाǒष[क २५ लाख ǽपैया सàमको घरबहाल । ६. लटुǒपट 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

९ 
अÛय åयिƠको घर, जÊगा वा सàपिƣलाई असर पनȶ गरȣ ǽख 
Ǔबǽवालगाएको । 

७. अकȾ आवासमा अनाǓधकृत Ĥवेश 
गरेको 

१
० 

आÝनो घर वा बलेसीबाट अका[को घर, जÊगा वा साब[जǓनक बाटोमा 
पाǓनझारेको । 

८. अका[को हक/भोगमा रहेको जÊगा 
आवाद/भोगचलन 

१
१ 

सǓँधयारको जÊगा तफ[  Ðयाल राखी घर बनाउँदा छोÔनपुनȶ जÊगा 
नछोडेको । 

९. Úवनी Ĥदषुण गरȣ वा फोहोरमैला 
ÝयाँकȧǓछमेकȧलाई असर पयुा[एको 

१
२ 

कुनै साब[जǓनक èथलको उपयोग नǑदएको । 

१०. पशपंु¢ी छाडा छाडेको वा राÉदा 
वा पाãदालापरबाहȣ गरȣ अǽलाई 
असर परेको 

१
३ 

अÛय काननु बमोिजमका ǒवषयहǽ । 

११. ĤचǓलत काननु बमोिजम 
मेलǓमलाप हनुसÈनेåयिƠ बादȣ भई 
दायर हनुे अÛय देवानी र १ वष[सàम 
कैद हनुसÈने फौजदारȣ ǒववाद 

ज. ǒवǒवध ǒवषयहǽ 

1 

सूचनाको 
हक 

सàबÛधी 
ǒववरण 

१ ǐरतपूव[क पेश गǐरएको Ǔनवेदन । 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

१ Ǒदन 

गाउँपाǓलका 
वा वडा 
काया[लय 
सूचना 
अǓधकारȣ 

२ 
Ǔनवेदकको नागǐरकता वा नागǐरक भएको पǐरचय खुãने 
ĤमाणपğकोĤǓतǓलपी । 

नोट: दश पƵृ भÛदा बढȣको ǒववरण भएमा शãुकलाÊने 

२ 

बÛद 
घरकोठा 
खोãने 
रोहवर 

१ ǐरतपूव[क ǒववरण खलेुको Ǔनवेदन । 
आǓथ[कऐ
न 
बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ बÛद घर कोठा खोãन ुपना[को कारण आधार èपƴ हनुे कागजात । 

३ Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३ 
वडा 
फरकपरे
को 

१ ǐरतपूव[क पेशगǐरएको Ǔनवेदन । आǓथ[कऐ
न 
बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय २ Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

नोट: संघीय पनुःसंरचना वा सरकारको Ǔनण[यले फरकपरेकोमा माğ 
 



 

 

Đ.सं. 
सेवाको 
ǒकǓसम 

# 
सेवा ĤाƯगन[ उपलÞध गराउन ुपनȶ कागज Ĥमाण 

एवं ĤǒĐया 

सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 
दèतरु र समय 

िजàमेवार 
Ǔनकायसàपक[  
अǓधकारȣ वा 

शाखा दèतरु समय 

सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

४ 

Ǔसफाǐरसह
Ǿ 
(अंĒेजीमा) 

१ 
सàबिÛधत Đ.सं. मा उãलेख गǐरए बमोिजमका कागजातहǽ पेशगनु[पनȶ 
। 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣǑदन 
वडा 
काया[लय 

२ अÛय Ǔसफाǐरशहǽ अंĒजेीमा गनु[पदा[ Ǔनयमानसुार कागजात । 

 

 

 

नोटः उपरोƠ वडापğमा उãलेख नभएका सेवा/शãुकको हकमा गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐन बमोिजम हनुेछ र सेवा 
Ĥवाह Ĥकृया गाउँपाǓलकाको ĤचǓलत Ǔनयमानसुार हनुेछ । सेवा सàबÛधी थप जानकारȣ सूचना अǓधकारȣ 
वासàबिÛधत पदाǓधकारȣ/कम[चारȣबाट Ǔलन सǒकनछे । साथै, सेवा Ĥवाह सàबÛधीǒवषयमा कुनै वडाèतरका 
कम[चारȣको हकमा वडाÚय¢ सम¢, गाउँ काय[पाǓलकाका कम[चारȣको हकमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ र 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतकोहकमा गाउँपाǓलका अÚय¢ सम¢ गनुासो åयƠ गन[ सǒकनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ,सàबिÛधत शाखा Ĥमखुको ǒववरण:-  

Ǔस.न. नाम थर पद/तह काया[लय/शाखागत सàपक[  नं. 
1. Ǔबमल ǐरजाल Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत/अǓधकृतèतर छेठौ ताराखोला गाउँपाǓलका  9857661111 

2. ǒपताàबर गैरे Ĥशासकȧय अǓधकृत/अǓधकृतèतर सातौ ताराखोला गाउँपǓलका 9८५७६६११२६ 

३. उǑदत कुमार थापा Ǔस.अ.हे.व./ अǓधकृतèतर छैठौ èवाèØय शाखा Ĥमखु 9857622950 

४. िजत बहादरु सनुार सहायक Ĥशासकȧय अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ ताराखोला गाउँपाǓलका  9857624541 

५. हǐर बहादरु पनु स.Ĥशासकȧय अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ योजना शाखा Ĥमखु  9857621254 

६. शोभा देवी शमा[ Ǔस.अ.न.Ǔम./ अǓधकृतèतर छैठौ èवाèØय शाखा 9847634329 

७. देǒवलाल सापकोटा सहायक आ.ले.प अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ आ.ले.पा Ĥमखु  9846483186 

८. यवुराज शमा[ सहायक िश¢ा अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ िश¢ा शाखा Ĥमखु  9857660577 

९. Ǔमरा पनु सहायक कàÜयटुर अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ राजèव शाखा/िजÛसी Ĥमखु 9857648452 

1०. रोशन भÖडारȣ सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत/अǓधकृतèतर साँतौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9867689847 

1१. शारदा घतȸ रोजगार संयोजक/अǓधकृतèतर छैठौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9843838127 

1२. सिʷव थापा कृǒष èनातक ĤाǓबǓधक/अǓधकृतèतर छैठौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9861482356 

1३. महेश Ǔबƴ सब. ईिÛजǓनयर/पाँचौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9860805559 

1४. कण[  बहादरु घǓत[ अ.सब.ईिÛजǓनयर/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9862401271 

1५. सूय[ बहादरु थापा खा.पा.स.टे./चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9846232570 

1६. गोपाल खÔका  अ.सब. ईिÛजǓनयर/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9866831478 

1७. सजुल सनुार सब.ईिÛजǓनयर/पाँचौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9861440414 

१८. सàझना थापा सहायक मǒहला ǒवकास Ǔनǐर¢क/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9867546775 
१९. दाहउर बैठा पश ुसेवा ĤाǒवǓधक/पाँचौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9868818921 
२०. फडेÛġ Ǔड.सी. पश ुसेवा ĤाǒवǓधक/पाँचौ वडा नं.३ 9868038630 

२१. िचरन ǒव.क. MIS अपरेटर/पाँचौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9866028012 
2२. आƾना घǓत[ ना.प.èवा.Ĥा/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका  9869208933 

2३. चÛजा रोका मगर रोजगार सहायक/पाँचौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9867693361 

2४. तारामाया घǓत[ ǒफãड सहायक/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9844106145 

2५. ǓनǾ घǓत[ उƭम ǒवकास सहजकता[/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9869208956 

2६. Ǔबना सलाǓम उƭम ǒवकास सहजकता[/चोथौ ताराखोला गाउँपाǓलका 9866541847 

२८. पहलमान थापा  स.Ĥशासकȧय अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ वडा सिचव वडा नं.1 9857655000 

२८. ǓलǓनसा घǓत[  स.Ĥशासकȧय अǓधकृत/ अǓधकृतèतर छैठौ वडा सिचव वडा नं.3 9867619449 

२९. हǐर Ĥसाद रेÊमी वǐरƵ सहायक Ĥशासन / पाँचौ वडा सिचव वडा नं.4 9857661424 

3०. भवुन खğी  सहायक Ĥशासन /चोथौ वडा सिचव वडा नं.5 9742363741 

3१. गणेश गौतम  åयाकुलोडर चालक ताराखोला गाउँपाǓलका  9866092200 



 

 
3२. मोहन लाल पनु मगर हलकुा सवारȣ चालक ताराखोला गाउँपाǓलका 9867614857 

3३. Ǒदल बहादरु घǓत[  हलकुा सवारȣ चालक ताराखोला गाउँपाǓलका 9846813448 

3४. खर बहादरु घǓत[ गाउँ Ĥहरȣ ताराखोला गाउँपाǓलका 9864893897 

3५. देवी रोका  गाउँ Ĥहरȣ ताराखोला गाउँपाǓलका 9748408894 

3६. कुल बहादरु नाइसा गाउँ Ĥहरȣ ताराखोला गाउँपाǓलका 9846883221 

३७. ǒहरा पनु  काया[लय सहयोगी ताराखोला गाउँपाǓलका 9861998593 

३८. हǐर बहादरु छÛ×याल  काया[लय सहयोगी ताराखोला गाउँपाǓलका 9847274555 

३९. लाल बहादरु रोका काया[लय सहयोगी ताराखोला गाउँपाǓलका 9849002613 

4०. शेखर रोका काया[लय सहयोगी ताराखोला गाउँपाǓलका 9860229860 

4१. अǓनशा रोका  नायव पश ुèवाèØय ĤावǓधक  वडा नं.५ ९८६७६८२५९५ 

४२. दगुा[ बहादरु Įीस  नायव पश ुèवाèØय ĤावǓधक वडा नं.१  ९८४६९०५८९५ 

  èवाèØय चौǒक तफ[    

१ Ĥकाश शमा[ Ǔस.अ.हे.व. ǒहल èवाèØय चौकȧ 9857629183 

२ दल बहादरु पǓुलसा ज.èवा.नी. अमरभǓूम èवा.चौ. 9846901426 

३ पèुपा रोका घǓत[ Ǔस.अ.न.मी. अमरभǓूम èवा.चौ. 9869066790 

४ नेèमा घतȸ मगर अ.हे.व. अमरभǓूम èवा.चौ. 9840789787 

५ Ĥरेणा घतȸ मगर अ.न.मी. अमरभǓूम èवा.चौ. 9866447419 

६ सƴृी रोका अ.हे.व. अमरभǓूम èवा.चौ. 9864395576 

७ तलमाया नाउसा अ.न.मी. अमरभǓूम èवा.चौ. 9846841027 

८ सǓुनता थापा पनु अ.हे.व. अमरभूǓम सामदुाǒयक èवाèØय एकाई 9861430982 

९ चÛġ कुमारȣ Ǔब.क. अ.न.मी. अमरभूǓम सामदुाǒयक èवाèØय एकाई 9849934747 

१० सǓुनता गǽुङ का.स. अमरभूǓम सामदुाǒयक èवाèØय एकाई 9866027010 

११ नेि◌रा कुमारȣ चौधरȣ कǒवराज नागǐरक आरोÊय केÛġ 9840455954 

१२ सेǓतकला घǓत[ Ǔस.अ.न.मी. अग[ल èवाèØय चौकȧ 9847640423 

१३ जयिÛत रोका मगर हे.अ. अग[ल èवाèØय चौकȧ 9867694974 

१४ मान बहादरु खÔका अ.हे.व. अग[ल èवाèØय चौकȧ 9846889645 

१५ राजन कुमार ǒव.क. का.स. अग[ल èवाèØय चौकȧ 9847707477 

१६ Ǔमना घǓत[ मगर Ǔस.अ.न.मी. ǒहल èवाèØय चौकȧ 9847719711 

१७ £ान ुǒकङǐरङ अ.हे.व. ǒहल èवाèØय चौकȧ 9848663708 

१८ कोǒपला Ǔब.क. अ.न.मी. ǒहल èवाèØय चौकȧ 9863796815 

१९ Ǔमना रोका मगर अ.हे.व. अग[ल èवाèØय चौकȧ 9863518506 

२० अनपुा पनु अ.हे.व. ǒहल èवाèØय चौकȧ 9848514622 

२१ तलु माया नाइसा रोका का.स. ǒहल èवाèØय चौकȧ ९८६९२९६९७४ 



 

 
२२ Ĥकाश सनुार हे.अ. दोगाडी आधारभतू èवाèØय केÛġ 9868392267 

२३ ǒवçण ुमाया ǒव.क. अ.न.मी. दोगाडी आधारभतू èवाèØय केÛġ 9840777998 

२४ हक[  बहादरु Ǔब.क. अ.हे.व. दोगाडी आधारभतू èवाèØय केÛġ 9847678266 

२५ Ǔनशा पनु ज.èवा.नी. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9866062575 

२६ तनमǓत रोका Ǔस.अ.न.मी. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9867706183 

२७ अजु[न घǓत[ ãया.टे. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9840567100 

२८ Ǔनम[ला घतȸ मगर अ.हे.व. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9867692834 

२९ केशकुमारȣ घतȸ मगर अ.न.मी. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9846813449 

३० नǒवना थापा रोका अ.न.मी. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9843461205 

३१ सपना भÖडारȣ हे.अ. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9867445481 

३२ थममाया अठारे रोका का.स. ताराखोला èवाèØय चौकȧ 9862388735 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ताराखोला गाउँपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓधहǾको ǒववरण 

Ǔस.न. नाम थर पद सàपक[  नं. 
1. धन बहादरु ǒव.क.(ǒहमाल) अÚय¢ 9857623501 

2. Ǔभम बहादरु रोका  उपाÚय¢ 9857661127 

3. यम बहादसर Įीस वडा अÚय¢ वडा नं 1. 9857661121 

4. भġ बहादरु घǓत[ वडा अÚय¢ वडा नं.2 9857661122 

5. Ĥमे बहादरु बढुाथोकȧ का.वा.वडा अÚय¢ वडा नं.3 9857661123 

6. िजत बहादरु खğी वडा अÚय¢ वडा नं.4 9857661124 

7. मन बहादरु रोका वडा अÚय¢ वडा नं.5 985761125 

8. गौरȣमाया गǾुङ काय[पाǓलका सदèय वडा नं.1 9857627243 

9. चÛġकलȣ रोका  काय[पाǓलका सदèय वडा नं.1 9867640419 

10. फुलमाया पनु काय[पाǓलका सदèय वडा नं.2 9866063733 

11. खÔक बहादरु ǒव.क. काय[पाǓलका सदèय वडा नं.2 9846811871 

12. मन कुमारȣ दजȸ काय[पाǓलका सदèय वडा नं.3 9840771699 

13. लाल Ĥसाद शेरचन काय[पाǓलका सदèय वडा नं.4 9867705450 

14. भƠ बहादरु नाइसा वडा सदèय वडा नं.1 9860247554 

15. नÛदकलȣ पǐरयार वडा सदèय वडा नं.1 9848406585 

16. टेक बहादरु रोका वडा सदèय वडा नं.2 9843544747 

17. ǒवर बहादरु घǓत[ वडा सदèय वडा नं.2 9745988411 

18. Ǔमना सनुार वडा सदèय वडा नं.2 9860664152 

19. माया ¢ेğी बèनेत वडा सदèय वडा नं.3 9847638868 

20. पूण[ बहादरु थापा  वडा सदèय वडा नं.3 9866564071 

21. Ǔतल कुमारȣ बढुाथोकȧ घǓत[ वडा सदèय वडा नं.4 98468822045 

22.  अनÛत कंडेल वडा सदèय वडा नं.4 9847653808 

23. Ǔसता कामी वडा सदèय वडा नं.4 9867719631 

24. तारानाथ कंडेल वडा सदèय वडा नं.5 9847711866 

25. जैकलȣ दजȸ वडा सदèय वडा नं.5 9847715577 

26. पाव[ती रोका पून वडा सदèय वडा नं.5 9867699937 

27. चÛġा रोका वडा सदèय वडा नं.5 9866006534 

28. सन बहादरु ǒव.क. èवǒकय सिचव 9847662342 
 

 



 

 
 

1. सेवा ĤाƯ गदा[ लाÊने दèतरु र अवǓध 
सामाÛय सूचना हǽ Ǔनशãुक ĤाƯ हनुे र थप सूचनाको लाǓग Ǔनयम अनसुार सो शãुक लाÊने 

।  

 

2. Ǔनवेदन उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ 
 शाखासंग सàविÛधत ǓनयǓमत कामहǽ शाखा Ĥमखुवाट Ǔनण[य हनु े

 ǒवशेष Ǔनमा[ण तथा काया[लय Ĥमखुवाट हनुपुनȶ भǓन तोǒकएको कामहǽ काया[लय Ĥमखुवाट 
Ǔनण[य हनुे । 

 ǓनǓतगत ǒवषयका Ǔनण[यहǽ गाउँकाय[पाǓलकावाट र बजेट तथा ऐन सरहका काननु सàवÛधी 
ǒवषयहǽ गाउँसभावाट हनुे 

 Ûयाǒयक ǒवषय-Ûयाǒयक सǓमǓतवाट । 
 

3. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 
 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत मातहतवाट भएको Ǔनण[यको गाउँपाǓलका अÚय¢ 

 शाखा Ĥमखुèतरȣयवाट भएका Ǔनण[यको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

 दैǓनक सेवा Ĥवाह तथा कम[चारȣको काय[ åयवहार वारे गनुासो सǏेु अǓधकारȣ Ĥमखु ǒपताàबर 
गैरे   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
4. सàपादन गरेका कामको ǒवरण 

चाल ुआ.व २०८२/८३ को Ĥथम चौमाǓसक भएको कामको ǒववरण -  

५. आ.व. २०८२/०८३ को पǒहलो चौमाǓसक अवǓधमा Ĥशासन शाखाबाट भए गरेका कामकाजहǽ: 

 ताराखोला गाउँपाǓलकाबाट ǒवǓभǏ काय[लयलाई पğाचार, फाइल åयवèथापन, कम[चारȣ हािजरȣ 

जèता दैǓनक ĤशासǓनक कामकाज सʶालन भएको छ।  

 ताराखोला गाउँपाǓलको कम[चारȣको हािजरȣ èथानाÛतरण, सेवा पिुèतका, पǑदǏती, अनशुासनजÛय 

कारबाहȣ लगायतका काय[हǽ åयवèथापन भइरहेको छ  

 अÛय शाखा र वडा काय[लयसगँ समÛवय गरेर सेवा Ĥवाहमा सहजता ãयाउन ĤयƤिशल 

रǒहरहेको छ । 

 नागǐरकका गनुासो तथा सझुावहǽ संकलन गनȶ र ǒवǓभǏ शाखासँग समÛवय गरȣ समाधानका 

लाǓग Ĥयास भइरहेको छ। 

 ५४ जना करारका कम[चारȣको २०८२ पषु मसाÛत सàम करार नǒवकरण गरȣ कम[चारȣ 

åयवèथापन काय[लाई èवचाǓलत र अनमुानयोÊय बनाईएको छ । 

 अ×यावæयक ǒवदा èवीकृत गǐरएको, कम[चारȣहǽलाई ǒवǓभǏ ठाउँमा ताǓलममा सहभागी हनु 

ĤबÛध Ǔमलाईएको 

 कम[चारȣमा सकारा×मक धारणाको ǒवकास भई काय[ सÛतǒुƴ र काय[ सàपादनको èतर अǓभवǒृƨ 

गन[, ĤǓतèपधा[×मक ¢मता अǓभवǒृƨ गन[ तथा नेत×ृव ǒवकास गन[ ǒवǓभǏ ठाँउमा ताǓलममा 

पठाईएको छ । 

 काय[पाǓलका बैठक, गाउँ/ नगरसभा तथा अÛय सǓमǓत बैठकहǽको समÛवय गǐरएको छ । 

यो चौमाǓसक अवǓधमा ४ वटा काय[पाǓलका बैठक सàपǏ भएका छन।काय[पाǓलका बैठकको 

काय[ सूची तयार गनȶ, बैठकको Ǔनण[य लेơ,े र Ǔनण[यहǽ अǓभलेख राơ ेकाम भएका छन। 

 संघ तथा Ĥदेश सरकार र ǒवǓभǏ मÛğालय तथा काय[लयहǽमा माग भए बमोिजमका तØयाǋ 

संकलन गरȣ पठाईएको छ । 

 अÚय¢, उपाÚय¢ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत मातहतमा रहȣ दैǓनक ĤशासǓनक काम काज 

भईरहेको छ। यसै सÛदभ[मा संघीय तथा Ĥदेश सरकारमा ǒवǓभǏ योजनाहǽको माग गनȶ तथा 

पğाचार गनȶ काय[हǽ भइरहेका छन । 

 



 

 
६. आǓथ[क वष[ २०८२।०८३, ǓमǓत २०८२/०४/०१-२०८२/०८/२६ सàम संकलन भएको 

आÛतǐरक राजƳ ǒववरण 

Đ.सं. राजƳ िशष[क  

१ सàपती कर ५३,६८५.०० 

२ भǓुमकर/मालपोत १,३३,१०१.५० 

३ वहाल कर ४०,१४०.०० 

४ अÛय कर ४,७००.०० 

५ अÛय सेवा शãुक तथा ǓबĐȧ ६,९२,६६०.०० 

६ अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक ४४,४००.०० 

७ Ǔसफाǐरश दèतरु ३,७०,९५०.०० 

८ åयिƠगत घटना दता[ दèतरु ७०,१००.०० 

९ नाता Ĥमािणत दèतरु ३०,०००.०० 

१० अÛय दèतरु २,१२,०४७.९९ 

११ åयावसाय रिजƶेशन दèतरु ५३,०००.०० 

१२ åयवसाय कर १७,८५०.०० 

जàमा १७,२२,६३४.४९ 
 

७. भौǓतक ĤगǓत ǒववरण 

भौǓतक पवुा[धार तथा वातावरण åयवèथापन शाखामा आ. व. २०८२।०८३ मा Ĥथम चौमाǓसक 

सàममा भए गरेका कामहǽको ǒववरण । 

ठेʞा खोलेर सàझौताको ĤǒĐयामा रहेको योजनाहǽ  

१. शǒहदमाग[ अग[ल पाǓलका पवुाधनुे खोला Ǔसले सडक कालोपğे 

२. वडा नं. ४ वडा काया[लय डोगाडी राǓनबास पǓलम फेǑद हदैु मंगला गा पा àयािÊद जोÔने ǒपच 

सडक 

अग[ल èवाèØय चौǒक भवनको ठेʞा आƾान गनȶ तयारȣ । 

उपभोƠा माफ[ त संचालन हनुे योजनाहǽको सवȶको काम अिÛतम चरणमा पगेुको र Ĥ×यक वडामा 

गई सàझौता गनȶ ĤǒĐयामा रहेको । 



 

 
 

योजना, ĤाǒवǓधक तथा अनगुमन शाखा 

 योजना पèुतक छपाई गरȣ अǓधकांश योजना सàझौताको चरणमा रहेको 

९. कृǒष, पश ुतथा सहकारȣ ǒवकास शाखा 

कृǒष शाखा 

 आ व २०८२/०८३ को  कृǒष ǒवकास शाखाको वाǒष[क िèवकृत काय[Đम अÛतग[त फलफुल 
बगɆचा åयवèथापन, यािÛğकरण काय[Đम, मौर◌ी तथा तेलहन बाǓल ĤवƧ[न काय[Đम, èयाउ, 
अलैिच, बोǓधिचƣको ǒवǽवा ǒवतरण काय[Đम, तरकार◌ी खेǓत संलÊन कृषकलाइ ǒवउ तथा 
मिãचङ Üलाǒƴक ǒवतरण काय[Đम र साना Ǔसचाइ काय[Đमको सचुना आƾान गर◌ी Ĥèतावहǽ 
संकलन काय[ चǓलरहेको । 
 

पश ुशाखा 

 Ĥ×येक वडा काया[लयको पश ुसेवा शाखा लाई पशपंुछȤजÛय औषधीहǽ ǒवतरण 

 नेपाल सरकारको अनदुानमा जनुोǒटक रोग तथा AMR को बारेमा जनचेतना काय[Đम Ĥ×येक 

वडा काया[लयको सभाहलमा सàपǏ 

 Ĥ×येक वडाका पश ुसेवा ĤाǒवǓधक ġारा पशपुालक कृषकहǽको घर दैलोमा गई औषधी उपचार 

सेवा Ĥवाह गरेको 

 आवæयकता अनसुार पश ुपालक ǒकसानहǽलाई परामश[-सरसãलाह आǑद सेवा Ĥवाह गरेको 

 २४औ घÖटा पशपंुछȤ जÛयको उपचारमा सàपणु[ पश ुसेवा ĤाǒवǓधक र पश ुसेवा शाखा त×पर 

रहेको 

 दधु, पशपंुछȤ जÛय उ×पादन अनदुान काय[Đमको सूचना Ĥकािशत गǐर बांकȧ अÛय काय[ 

अगाडी बढाईएको 

 ƮÛƮ ǒपǓडत-आǓथ[क ǒवǒपǏ- एकल मǒहला-ǒपǓछǓडएका जनजाǓत वग[को लाǓग ५०% 

 अनदुानमा उǏत जातको बोका पाǑठ ǒवतरण काय[Đमको सूचना Ĥकािशत गǐर काय[ अगाडी 

बढाईएको 

 आ.व. २०८२-०८३को वाǒष[क िèवकृत काय[Đम अनसुार पशपंुछȤ हǽको लाǓग औषǓध खǐरद 

ǽ ५ लाख को Ĥǒकया अगाǓड बढाईएको 

 अÛय काय[Đम ĤाथǓमकताको आधारमा अगाडी बढाउने तयारȣ अवèथामा रहेको 



 

 
१०. िश¢ा तथा खेलकुद शाखा 

सशत[ अनदुान तफ[  

Đ.स. काय[Đमको  नाम जàमा खच[ उपलåधी 

१ साव[जǓनक ǒवƭालयका िश¢क तथा 
कम[चारȣहǽको Ĥथम ğैमाǓसक तलव Ǔनकाशा  

 

 
ǽ २,८६,७४,३२३।- 
 

२१ ǒवƭालय र २१ वालǒवकास 
केÛġमा  काय[रत िश¢क कम[चारȣको 
लाǓग तलव भƣा Ǔनकाशा  

२ तोǒकएका ǒवƭाथȸको Ǒदवा खाजाका लाǓग 
ǒवƭालयलाई अनदुान  

 

ǽ  ७,८०,४२०।- २१ ǒवƭालय र २१ वालǒवकास 
केÛġमा अÚययनरत वालǒवकास 
केÛġदेिख क¢ा ५ सàमका ǒवƭाथȸलाई 
खाजाको लाǓग अनदुान 

 

११. èवाèØय शाखा 

२०८२ साउन १ गते देिख २०८२ काǓत[क मसाÛत सàमको ĤगǓत 
जàमा सेवा Ēाहȣ संÉया-  ५६१६               
मǒहला-३१८७ जना,                                
पǽुष- २४२९ 
 

काय[Đमको नाम सेवा पाएका जàमा संÉया 

खोप काय[Đम २२७ 

गाउँघर िÈलǓनक १२४० 

सरसफाई सेसन ४२५ 

मǒहला èवाèØय èवयं सेǒवका ३५०१ 

ǓभटाǓमन ए खाने ६-११ मǒहनाको बालबाǓलका ५१ 

ǓभटाǓमन ए खाने १२-२३ मǒहनाको बालबाǓलका ४२९ 

जकुाको औषधी खाने १२-५९ मǒहनाको बालबाǓलका ३४९ 

बǒृƨ अनगुमन गǐरएका बालबाǓलका संÉया ३४ 

बǒृƨ गǐरएको पटक ४८४ 



 

 
मÚयम कुपोषण भएका   

पǒहलो पटक आइरन चʞी र जकुाको औषǓध पाएका गभ[वती 
मǒहला 

२१ 

गभ[वती जाँच सेवा २० वष[ मूनी- २, 
२० वष[ माǓथ-१७ 

Ĥोटोकल अनसुार ८ पटक गभ[ जाँच गनȶ २० वष[ मूनी- २, 
२० वष[ माǓथ-१७ 

पǐरवार Ǔनयोजन सेवा Ǔलइरहेका संÉया १०४६ जना 

¢यरोगका Ǔबरामी ३ जना 
शंकाèपद ¢यरोगीको  खकार जाँच १ जना 

 

èवाèØय शाखा माफ[ त गǐरएका अÛय कामहǽ 

1. ǒवƳ èतनपान सƯाहको अवसरमा सबै èवाèØय संèथाहǽबाट èवाèØय आमा समूहहǽमा èतनपान 
सàबिÛध èवाèØय िश¢ा सʶालन 

2. अग[ल èवाèØय चौकȧ र अमरभǓूम èवाèØय चौकȧमा मातिृशश ु èवाèØय सàबÛधी èथलगत 
अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन भएको (फेयरमेड Ǔब.वाई.Ǔस बागलङुको सहयोगमा) 

3. पाǓलकाको वाǒष[क समी¢ा काय[Đममा èवाèØयको ĤगǓत Ĥèततुीकरण 

4. सबै èवाèØय संèथामा िशश ुतथा बाल रोगको एकȧकृत åयवèथापन (IMNCI) को èथलगत अन ु

िश¢ण (Onsite Coaching) काय[Đम सàपǏ, 

5. अमरभǓूम èवा.चौ. र ताराखोला èवाèØय चौकȧमा संèथाको Ûयनुतम सेवा मापदÖड (MSS) लेखा 

जोखा काय[Đम सàपǏ, 
6. सबै मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवकाहǾको लाǓग नसनȶ रोग तथा मानǓसक èवाèØय सàबÛधी १ Ǒदन े

अǓभमखुीकरण काय[Đम सàपǏ,  

7. गभ[वती मǒहलाहǾको Ǔनःशãुक ǓभǓडयो एÈसरे (RUSG) सेवा सबै èवाèØय संèथामाफ[ त सàपǏ 

भएको 
8. आमा समूह, èवाèØय संèथा र पाǓलका èतरȣय माǓसक समी¢ा बैठक सàपǏ 

 
 
 
 

१२ मǒहला बालबाǓलका शाखा 



 

 
 लैǒǍक ǒहंसा ǒवǽƨको १६ Ǒदने अǓभयान अÛतग[त माÚयǓमक ǒवƭालय èतरȣय नसडक नाटक 

आयोजना गǐरयो ।६ वटा माÚयǓमक ǒवƭालय मÚये ४ वटा ǒवƭालयको सहभाǓगता रहेको 

Ǔथयो । 

 

१३.पिʷकरण शाखा 

åयिƠगत घटना दता[ ǒववरण 

 जÛम : ७१ 

 म×ृय ु: ३७ 

 सàबÛध ǒवÍछेद : ७ 

 ǒववाह : ३० 

 बसाईसरȣ आएको : ३ 

 बसाईसरȣ गएको : १२ 

 जàमा घटना दता[: १६० 
 

 
 
 
 

 

 

आ.व. २०८२/०८३ को Ĥथम ğैमाǓसक सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण ĤǓतवेदन 

Đ.स लाभĒाहȣको Ĥकार माǓसक दर लाभĒाहȣ संÉया भƠुानी रकम 

१ जेƵ नागǐरक भƣा अÛय 4,000 868 10400774 

२ जेƵ नागǐरक भƣा (दǓलत) 2,660 123 954940 

३ जेƵ नागǐरक एकल मǒहला  2,660 117 917700 

४ ǒवधवा  2,660 196 1561420 

५  पूण[ अपाǍ भƣा  3,990 21 235410 

६ आंिशक अपाǍ भƣा  2,128 61 391552 

७ दǓलत बालबाǓलका 532 153 242063 

जàमा - 1539 14695879 



 

 
१४.रोजगार सेवा केÛġ 

 आ.व. २०८२।०८३ को ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đमको आयोजना संचालनको Đममा रहेको 

छ । 

 बैदेिशक रोजगारमा जानेको लाǓग Įम िèवकृǓतमा सहिजकरण २३ जनालाई गǐरएको छ 

 बैदेिशक रोजगाǐरको िशलǓसलामा ǒवदेश गएर म×ृय ुभएका सÛतǓतलाई छाğावǓृतको लाǓग ४ 

जनाको पहल गǐरएको  छ। 

१५. लघउुƭम शाखा 

 भईरहेका लघ ुउƭमी समहुको माग ǒववरण सँकलन भएको । 

 नयाँ उƭमी Ǔसज[नाको लाǓग आवæयक सवȶ¢ण भएको । 

 लघ ुउƭमी समहुहǾ दता[ ĤǒĐयामा रहेको । 
 

१६. सेवा Ĥवाहमा भएका असल अßयास तथा सधुारहǾ 
• आǓथ[क ǒवकासको लाǓग बहउुƧेæयीय सहकारȣसँग हातेमालो गǐरएको छ। 

• गाउँपाǓलकामा èवतः Ĥकाशन काय[को सǽुवात गǐरएको छ । 

• बेǾज ुफʪȿटलाई ĤाथǓमकतामा राखी काम गǐरएको छ। 

• ठेʞा åयवèथापनमा ई-ǓबǓडǍको Ĥयोग गǐरएको छ । 

• ǓनरÛतर अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण, हरेक योजनामा अनगुमन ǐरपोट[ तयार गरेर माğ भƠुानी गनȶ 

गǐरएको छ । 

• राजƳ Ĥणालȣलाई पणु[ ǽपमा सğुमा आवƨ गǐरएको छ । 

 
 

 

 

 

 



 

 
सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद 

 

 

Ǔस.न पद नामथर सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ǔबमल ǐरजाल ९८५७६६११११  

२ सचुना अǓधकारȣ रोशन भÖडारȣ  ९८६७६८९८४७  


